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https://www.100test.com/kao_ti2020/645/2021_2022_2011_E5_B9_

B4_E5_85_A8_c88_645412.htm 针对pets三级考试的各个部分试

题，我们都一一为您精讲，希望考生朋友们对照自己的弱项

，仔细研读与理会。 第五课时 写作 一、大纲对写作部分的要

求 PETS三级笔试写作部分内容与结构 二、Part A考点总结及

命题趋势 （2003.9-2008.3）写作部分Part A材料类型总结 在这

近10次考试中，除了2004年考查的是备忘录外，其余9次都是

考查的信函的写作。因为信函种类繁多、内容广泛，而且实

用性强，因此成为常考的题目也比较自然，所以掌握各种信

函的写作非常重要。当然，还可能会考到便条，但因为跟信

函的写法很相似，所以也可以看作是一类；另外就是备忘录

，因为它在公务和商业往来中使用得比较频繁，所以也是考

查的一个方向。有这10次考试的材料总结，我们可以大胆预

测：在以后PETS三级写作Part A的考查方向中，还是会以信

函为主。 三、常见应用文介绍及写作技巧 （一）格式 书信可

以用来交涉事务、增进了解、联络友谊、交流思想，所以根

据不同的内容，可能考到的信函种类有申请信、邀请信、道

歉信、感谢信、投诉信、祝贺信等。 不管什么内容的信件，

它们的基本组成都是一样的。按照一般的格式，英语书信主

要由6个部分组成：信头（heading）、信内地址（inside

address）、称呼（salutation）、正文（body）、结句（closure

）、签名（sigh）。我们主要来讲一下PETS三级会考到的部

分：称呼、正文、结句和签名，我们通过首先通过一个例子

来分别看一下： Dear Sir or Madam, 称呼 I’m writing for an



opportunity to work in your bank. I read today’s Beijing Youth this

morning, pleased to discover that your bank is looking for a cashier.

I wonder if you could be free to have a talk with me, for all the

requirements specified in your advertisement tend to fit my situation.

Firstly, I am going to graduate from college with a Bachelor Degree

this September. Secondly, after four-year study at college, I received

extensive training in Accounting. All of them are considered definite

weight for a qualified bank clerk. Under these circumstances, I firmly

believe that I can contribute to prosperity of your company because I

am a self-motivated person . 正文 If you have any questions, please

don’t hesitate to contact me. Look forward to your reply. 结句

Sincerely Yours 签名 Zhang Li PETS三级考到的书信部分格式如

例子所示，主要会考到书信的四个主体部分：称呼、正文、

结句和签名。下面我们来分别说一下： 相关推荐：
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