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将于9月份举行，大家准备得如何？在写作中，考生无论遇到

哪一类试题，都要仔细审题，根据题目的要求确定文章的类

型和中心内容，并对你自己熟悉的、可写的内容进行筛选、

整理、规划、列出提纲。 一、写作要领 考生无论遇到哪一类

试题，都要仔细审题，根据题目的要求确定文章的类型和中

心内容，并对你自己熟悉的、可写的内容进行筛选、整理、

规划、列出提纲，这是很重要的一步。提纲列好后，要围绕

提纲内容展开说明自己的观点和结论，不要在写作时抛开提

纲。一篇好的作文应该具备以下5个方面： (1) 内容切题，主

题鲜明。 (2) 表达清楚准确，条理清晰。 (3) 结构完整，衔接

流畅自然。 (4) 句法正确多样。 (5) 用词恰当丰富。 二、方法

与步骤 1. 提纲 提纲是写作一篇文章的详细计划、安排。提纲

准备的目的是： (1) 计划要写什么。 (2) 文章的思想的表达顺

序。 (3) 如何安排段落。 (4) 使写作从头到尾围绕主题进行。

内容一般用短语和词。主题、副题表达先后顺序，要用数字

标明。提纲内容的安排是写作一篇好文章的关键。 2. 依据提

纲写作 (1) 初稿 在完成提纲安排后，动笔写作的第一步是打

初稿，在写初稿时要争取做到心中有数，胸有成竹，经过反

复练习后，能够按照提纲安排落笔成文，一气呵成。如果突

发奇想，也可修改提纲，顺理成章，但切忌偏离正题。在初

稿写作时要有意识加大行距，为文章的修改留有余地。 (2) 定

稿及修改方法百考试题论坛 在完成初稿后，修改是必不可少



的过程。修改文章要注意以下几点： ① 内容是否切题，论点

是否鲜明，论证是否合理、严密。 ② 段落衔接时过渡使用是

否合理，语句是否通顺、有没有语法错误，用词是否恰当。 

③ 拼写是否正确，标点符号、大小写是否有错误，有无其他

笔误。 相关推荐： #0000ff>2011年全国公共英语四级写作要

领与方法步骤 #0000ff>2011年公共英语考试四级写作范文汇总

特别推荐： #0000ff>2011年下半年全国英语等级考试精华试题

汇总 100Test 下载频道开通，各类考试题目直接下载。详细请

访问 www.100test.com 


