
冻结或锁定Excel2007表格的行和列计算机等级考试 PDF转换

可能丢失图片或格式，建议阅读原文

https://www.100test.com/kao_ti2020/645/2021_2022__E5_86_BB_

E7_BB_93_E6_88_96_E9_c98_645333.htm 您可以通过冻结或拆

分窗格来查看工作表的两个区域和锁定一个区域中的行或列

。当冻结窗格时，您可以选择在工作表中滚动时仍可见的特

定行或列。 例如，您可以冻结窗格以便在滚动时保持行标签

和列标签可见，如以下示例中所示。第 1 行被冻结的工作表

窗口 当拆分窗格时，您会创建可在其中滚动的单独工作表区

域，同时保持非滚动区域中的行或列依然可见。 冻结窗格以

锁定特定行或列 1、在工作表中，执行下列操作之一： 要锁

定行，请选择其下方要出现拆分的行。 要锁定列，请选择其

右侧要出现拆分的列。 要同时锁定行和列，请单击其下方和

右侧要出现拆分的单元格。 提示 要取消选择的单元格区域，

请单击工作表中的任意单元格。 2、在“视图”选项卡上的

“窗口”组中，单击“冻结窗格”，然后单击所需的选项。 

注释 当冻结窗格时，“冻结窗格”选项更改为“取消冻结窗

格”，以便您可以取消对行或列的锁定。 拆分窗格以锁定单

独工作表区域中的行或列 1、要拆分窗格，请指向垂直滚动

条顶端或水平滚动条右端的拆分框。 2、当指针变为拆分指

针 或 时，将拆分框向下或向左拖至所需的位置。 3、要取消

拆分，请双击分割窗格的拆分条的任何部分。 相关推荐:

#0000ff>管理Excel2007条件格式规则的优先级

#0000ff>Excel2007应用或删除单元格底纹 #0000ff>Excel中应用

、创建或删除单元格样式 100Test 下载频道开通，各类考试题

目直接下载。详细请访问 www.100test.com 


