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https://www.100test.com/kao_ti2020/645/2021_2022_Exce_E8_A1_

A8_E6_A0_BC_c98_645405.htm 有时Excel中的表格只有两三列

内容，这样在处理完表格中数据如果直接打印输出就会显得

很不美观，且浪费纸张。如果能象Word和WPS那样具有分栏

功能就好了。下面我们就借助外力对Excel中的表格实现分栏

打印输出。 一、借鸡生蛋法： 既然同为微软Office组件之一

的Word具有分栏功能，我们可以把Excel中表格粘到Word中

来分栏、打印输出。 1、在Excel表格中的任意一个单元格中

单击(也就是把光标指向表格中任意一个有数据的单元格中)

，按Ctrl A(先按住一个Ctrl键再按一下字母A键)选中整个表格

，然后单击“编辑”→复制。(如图1) 2、启动Word，单击“

编辑”→粘贴，把表格粘贴到Word文档中，把鼠标指针指向

表格最后的右下角，这时表格右下角会出现一个小“口”字

，同时鼠标指针变成斜向双向箭头，按住左键拖动调整表格

大小。(如图2) 3、单击“格式”→分栏，在“分栏”对话框

中根据表格大小选择栏数，并设置栏宽和间距等。(如图3) 4

、单击“表格”→标题行重复，以便让每一页中的每一栏的

第一行都显示标题行。(如图4) 相关推荐: #0000ff>管

理Excel2007条件格式规则的优先级 #0000ff>Excel2007应用或删

除单元格底纹 #0000ff>Excel中应用、创建或删除单元格样式
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