
2011年计算机一级考试高分必看知识点：Frontpage操作 PDF

转换可能丢失图片或格式，建议阅读原文

https://www.100test.com/kao_ti2020/645/2021_2022_2011_E5_B9_

B4_E8_AE_A1_c98_645720.htm Frontpage部分 1、图片的对齐

、显示文本等属性设置： 图片的对齐：图片属性/外观/对齐

方式 图片的显示文本：单击“图片”选择“图片属性”/替代

表示/文本 2、设置图片的对齐方式与图片的高度和宽度： 选

择图片→ 在快捷菜单中选择”图片属性”→ 选择”外观”选

项卡→ 在“布局”区域中设置图片的对齐方式为居中→ 在“

大小”区域内设置图片的高度和宽度。特别要注意的是否设

置“保持纵横比”这个选项。 3、创建热区和超级链接： 选

择图片→ 在”绘图”的工具栏中选择”热区”类型(有长方形

、圆形和多边形)→ 在图片中画出相应的图形→ 在”创建超

链接”的窗口中,设置URL(选择超链接所指向的图片)。特别

要注意的是所指向的图片不能搞错。 4、字体、字号、间距

和颜色的设置： 选择标题文本→ 执行“格式/字体“后设置

相应的参数 5、行距的设置： 选定段落→ 执行“格式/段落”

设置“行距大小” 6、首行缩进、段前和段后的设置： 选定

段落→ 执行“格式/段落”设置段前和段后及首行缩进的相关

参数 7、项目符号和编号的设置： 选定段落→ 执行“格式/项

目符号和编号”选择“无格式项目列表”后根据效果图选择

相应的样式。 8、设置HTML语言： 选择段落→ 切换到

“HTML”视图→ 在选定的文本前输入代码：→ 在选定的文

本后输入代码 9、CSS样式的设置： 执行“格式/样式”→ 单

击“新建”按钮→ 在“名称”下的文本框处输入样式名“fp

”→ 单击“格式”后选择“字体”设置相应的字体、字号等



属性，→ 单击“格式”后选择“段落”设置相应的段前、段

后等属性，单击“确定”按钮→ 在“普通”视图中选择段落(

本题是最后一段)后单击工具栏中“样式”下拉菜单→ 选择fp,

这一步才真正实现了CSS样式的应用。 10、超链接三种状态

的颜色设置： 将光标定位在网页中的任意位置后单击右键→ 

选择“网页属性”→ 选择“背景”选项卡→ 在“颜色”区中

，为“超链接”、“已访问的超链接”和“当前的超链接”(

选中的超链接)分别设置三种状态的颜色。 11、滚动字幕的设

置： 选择“文本块”后，执行“插入/组件/字幕”后，选择

适当的参数单击“确定”按钮。 12、添加和设置表单域(文本

框)等属性： 指向合适位置后，单击“插入/表单/文本框”，

即可插入文本框这一个表单域。 指向“文本框”后，双击鼠

标右键，在“文本框属性窗口”中设置“名称”、“初始值

”和TAB值后，单击“确定”。 13、添加表单(“下拉菜单

”)和设置相关属性等： 指向合适位置后，单击“插入/表单/

下拉菜单”，即可下拉菜单这一个表单域。 指向“下拉菜单

”双击鼠标右键，在该对话框中添加选项，并设置“选项”

，指定值及初始状态。 14、设置表单名称及发送的相关属性

： 指向表单区域，单击右键，在表单名称外输入表单名称。 

表单结果的保存设置：将光标定位在表单区域中→选择“表

单属性”→ 根据题意设置相应的参数 15、设置表格的高度和

宽度与对齐方式、边框颜色和粗细： 指向表格区域单击右键

→ 选择“表格属性”→ 输入高度值和宽度值(特别要注意的

是高度和宽度的单位)→ 设置对齐方式为“水平居中”→ 边

框颜色为“黑色”和边框的粗细 16、设置网页背景的颜色： 

将鼠标指向网页内的任意位置后单击右键→ 选择“网页属性



”→ 选择“背景”选项卡→ 选择“颜色/背景/其他颜色”→ 

在“值”后的文本框中输入。 编辑推荐： 2011年计算机一

级B考试复习提纲汇总 2011年计算机一级考试B考试大纲 2010

年计算机等级考试一级B考点详解汇总 一级B上机考试指导之

考试要求及注意事项 全国计算机等级考试一级B上机考试指

导 全国计算机等级考试一级B模拟试题及答案解析 100Test 下

载频道开通，各类考试题目直接下载。详细请访问

www.100test.com 


