
2011年计算机一级考试高分必看知识点：Powerpoint PDF转换

可能丢失图片或格式，建议阅读原文

https://www.100test.com/kao_ti2020/645/2021_2022_2011_E5_B9_

B4_E8_AE_A1_c98_645721.htm Powerpoint部分 1、设置动画效

果为“从上部飞入”。 选择某张幻灯片后，单击剪贴画后，

执行“幻灯放映/预设动画”菜单命令，在后面的子菜单中选

择“从上部飞入”。 2、插入一个动作按钮“开始”，链接

到“第二张幻灯片”。 选择某张幻灯片后，执行“幻灯片放

映/动作按钮”，在后面的子菜单中选择“ (后退或前一张)”

，在随后弹出的“动作设置”对话框中，将该按钮超级链接

到“幻灯片”，再在随后弹出的对话框选择“幻灯片 2”。 3

、切换效果设置为“向下擦除”，“中速”。 选择某张幻灯

片后，执行“幻灯片放映/幻灯片切换”菜单命令，在“效果

”下拉式列表框中选择“向下擦除”，在列表框下的选项组

选择“中速”。 4、演示文稿的应用设计模板设置为“Blends

”。 单击“格式/应用设计模板”菜单命令，在列表框中选择

“Blends”后，单击“应用”按钮。 5、隐藏某张幻灯片。 选

择某张幻灯片→单击“幻灯片放映/隐藏幻灯片”，在放映模

式观看该幻灯片被隐藏后的效果。 6、将某张幻灯片的背景

过渡颜色设置为“茵茵绿原”，底纹式样为“从标题”。 选

择某张幻灯片→ 单击“格式/背景/填充效果”→ 选择“过渡

”选项卡的“颜色”选项按钮组中的“预设”选项→ 在“预

设颜色”下拉列表框中选择“茵茵绿原”.在“底纹式样” 的

选项按钮组中选择“从标题”选项。 7、将某张幻灯片中的

正文的行间距设置为“1.5”。 选择该幻灯片文本框中的所有

文字→执行“格式/行距”菜单命令→ 在对话框的行距文本框



输入1.5 → 单击“确定”按钮。 8、将某张幻灯片的版式设置

为“标题幻灯片”。 选择该幻灯片→ 执行“格式/幻灯片版

式”菜单命令→选择第一个版式(标题幻灯片)→ 单击“确定

”按钮。 9、将整个幻灯片的宽度设置为13英寸，高度为9英

寸。 单击“文件/页面设置”菜单命令→ 在对话框中的“宽

度”下的文本框中输入13.在“高度”下的文本框中输入9。

10、将第2张幻灯片中的文本“机会成本”超链接到第3张幻

灯片。 选择第2张幻灯片→ 选定文本框中的“机会成本”→

执行“插入/超级链接”命令→ 在对话框中单击“书签”按

钮(或在左边“链接到”框中选“本文档中的位置”)→ 选择

“3. 机会成本：”→ 单击“确定”按钮。 11、将某张幻灯片

的背景纹理设置为“蓝色砂纸”。 选择该幻灯片→单击“格

式/背景/填充效果”→ 选择“纹理”选项卡→ 在“纹理”列

表框中选择“蓝色砂纸”(纹理的名称参考列表框下的名称提

示)→ 单击“确定”按钮。 12、在最后插入一张空白版式的

幻灯片，并在此幻灯片中加上一个文本框，内容为“成本论

的概述”。 选择最后一张幻灯片→ 执行“插入新幻灯片”→ 

选择版式为“空白”→ 单击“绘图工具栏”中的文本框按钮

→ 将光标定位在幻灯片中的任意位置→ 在出现的占位符中输

入文本“成本论的概述” 13、将演示文稿的日期和时间设置

为自动更新。 单击“视图/页眉和页脚”菜单命令→在“幻灯

片”选项卡中选定“自动更新”→单击“全部应用”按钮。

14、第2张幻灯片的版式设置为垂直排列文本，背景设置为“

鱼类化石”纹理效果。 选择第2张幻灯片→ 执行“格式/幻灯

片版式”菜单命令→ 选定版式为“垂直排列文本”→ 单击“

确定”按钮→ 单击执行“格式/背景/填充效果”菜单命令→ 



选择“纹理”选项卡→ 选择“鱼类化石”纹理效果。 15、

第1张幻灯片的主标题建立超链接，链接到

“http://www.library.com/”。 选择第一张幻灯片中的标题“

网络技术实验”→执行“插入/超级链接”菜单命令→在对话

框中的“请输入文件名称或WEB页名称”处输

入http://www.library.com → 单击“确定”按钮。 16、在第1张

幻灯片中插入幻灯片编号。 选择第1张幻灯片→ 执行“视图/

页眉和页脚”菜单命令→在“幻灯片编号”前的核对框单击(

表示选中)→ 单击“应用”按钮 17、给它们设置页眉“计算

机培训”。 执行“视图/页眉和页脚”菜单命令→单击“备注

和讲义”选项卡→在“页眉”后的文本框中输入：“计算机

培训”→单击“确定”按钮。 编辑推荐： 2011年计算机一

级B考试复习提纲汇总 2011年计算机一级考试B考试大纲 2010

年计算机等级考试一级B考点详解汇总 一级B上机考试指导之

考试要求及注意事项 全国计算机等级考试一级B上机考试指

导 全国计算机等级考试一级B模拟试题及答案解析 100Test 下

载频道开通，各类考试题目直接下载。详细请访问

www.100test.com 


