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包括一级MS Office、一级WPS Office和一级B三个科目，考试

完全采取上机考试形式，各科上机考试时间均为90分钟。 考

试科目：一级MS Office、一级WPS Office和一级B，一级共三

个科目。 考试形式：完全采取上机考试形式，各科上机考试

时间均为90分钟。 考核内容：三个科目的考核内容包括微机

基础知识和操作技能两部分。基础知识部分占全卷的20%（20

分），操作技能部分占80%（80分）。各科目对基础知 识的

要求相同，以考查应知应会为主，题型为选择题。操作技能

部分包括汉字录入、Windows使用、文字排版、电子表格、

演示文稿、因特网的简单应用。一级B在现有基础上增加对因

特网知识的考核；与一级其他科目相比，一级B没有演示文稿

部分。 系统环境：一级科目中操作系统为中文版Windows XP

，MS Office版本为中 文专业版Office 2003，WPS Office版本由

目前的“2003教育部考试专用版”升 级为“2007教育部考试

专用版”。级别科 目代码笔试考试时间长度上机考试时间长

度一级WPS OFFICE14无90分钟MS OFFICE15无90分钟 考生可
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