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https://www.100test.com/kao_ti2020/646/2021_2022__E6_B9_9B_

E6_B1_9F_E6_B5_B7_E5_c26_646133.htm 为了进一步了解考生

的专业水平，特制定本办法。专业考试成绩占面试综合成

绩30%。 文秘职位专业考试 一、考试形式 闭卷笔试。 二、考

试办法 1.按命题起草一篇简单的公文（通知、请示、函等）

，重点考察考生对机关工作的认知能力，对上级要求的领悟

能力，以及公文的基础知识。 2.拟定开展一项工作的方案。

重点考察考生的组织能力、协调能力，以及思考问题的全面

性。 三、考试时间 120分钟（开始考试60分钟后，允许提前

交卷）。 三、评分 试卷由两名以上监考人员当场覆盖考生姓

名，送交未参与监考的考官阅卷、打分。 政工一（文化管理

专业）职位专业考试 一、专业知识测试 采取命题笔试方式进

行，通过此环节考察考生所掌握的专业知识。时间为90分钟

。试卷由两名以上监考人员当场覆盖考生姓名，送交未参与

监考的考官阅卷、打分。 二、现场命题表演 根据考官提供的

题目进行现场表演，通过此环节考察考生的专业水平和创作

能力。 三、自备节目表演 考生根据自己的专业提前准备一个

作品进行现场表演，要求3分钟以内，通过此环节考察考生的

专业技能。 四、评分 考官对上述三项分别评分，按专业知识

测试得分×40% 现场命题表演得分×30% 自备节目表演得分

×30%的公式得出专业测试总成绩。 政工二（体育管理专业

）职位专业考试 一、考试形式 以笔试和现场竞技测试两种形

式进行。 二、考试内容 测试考生的体育活动组织管理能力和

专业竞技能力。 三、考试办法 笔试：拟订开展某项体育活动



的组织实施方案，时间120分钟。 现场竞技测试。 四、评分 

专业考试得分＝笔试得分×40% 现场竞技测试得分×60%。 

财会职位专业考试 一、专业知识测试 采取命题笔试方式进行

，考试内容包括会计、税法、行政事业单位财务管理、审计

等相关知识，通过此环节考察考生所掌握的专业知识。笔试

时间为90分钟。 二、现场命题回答 考官提供2个题目，考生

任选一题进行现场回答，考试内容包括经济方面的时事、经

济法相关案例等，通过此环节考察考生的财务意识和知识面

。 三、评分 命题笔试试卷由两名以上监考人员当场覆盖考生

姓名，送交未参与监考的考官阅卷、打分. 现场命题回答由考

官打分。 专业考试得分＝专业知识测试得分×60% 现场命题

回答得分×40%。 软件开发、硬件及网络管理职位专业考试 

一、考试知识范围 计算机基础知识、计算机网络、信息安全

、软件开发、数据库、计算机应用、信息化与管理、计算机

专业英语。 二、考试方式 实行闭卷考试，除自用笔、圆规、

三角板文具外，不准携带任何资料、纸张等其他物品入场。 

三、考试时间 120分钟（开始考试60分钟后，允许提前交卷）

。 四、评分 试卷由两名以上监考人员当场覆盖考生姓名，送

交未参与监考的考官阅卷、打分。 通信管理职位专业考试 一

、考试知识范围 通信基础知识、有线通信技术、光波及无线

通信技术、通信系统和通信网的分析与设计基础、通信专业

英语。 二、考试方式 实行闭卷考试，除自用笔、圆规、三角

板文具外，不准携带任何资料、纸张等其他物品入场。 三、

考试时间 120分钟（开始考试60分钟后，允许提前交卷）。 

四、评分 试卷由两名以上监考人员当场覆盖考生姓名，送交

未参与监考的考官阅卷、打分。 旅检、监管三职位专业考试 



一、考试知识范围 测试考生的英语会话、口头表达能力。 二

、考试方式 口试。 三、考试时间 30分钟。 四、评分 由考官

当场结合考生口试情况给出分数成绩。 审计职位专业考试 一

、考试知识范围 必须具备审计、会计、法律、计算机及其他

相关专业知识；掌握检查财政财务收支帐目、搜集证据、评

价审计事项的技能；具有调查研究、综合分析、沟通协调和

文字表达的能力。 二、考试方式 专业知识测试，通过此环节

考察考生所掌握的专业知识。时间为90分钟。除自用笔等文

具外，不准携带任何资料、纸张等其他物品入场。 现场命题

测试。根据考官提供的题目进行现场测试，时间为30分钟。

通过此环节考察考生的专业水平、综合分析、文字的表达能

力。（采取编制审计工作方案或对一个审计事项进行评价） 

三、评分 考官对上述两项分别评分，按专业知识测试得分

×60% 现场命题测试得分×40%的公式得出专业测试总成绩

。 基建管理职位专业考试 一、考试知识范围 现场施工管理、

工程合同及造价管理 二、考试方式 实行闭卷考试，除自用笔

等文具外，不准携带任何资料、纸张等其他物品入场。 三、

考试时间 60分钟。 四、评分 试卷由两名以上监考人员当场覆

盖考生姓名，送交未参与监考的考官阅卷、打分。 新闻宣传

一职位专业考试 一、考试形式 新闻宣传岗位专业考试以笔试

和现场实操形式进行。 二、考试内容 涉及新闻宣传的内容。 

三、考试办法 笔试：命题新闻稿件两篇（有4-6道命题供选择

）。 现场实操：1.按照命题要求，考生独立完成撰写电视新

闻消息稿、现场拍摄、自行编辑完成1.5分钟的电视新闻一条

。2.按照命题要求，考生独立拍摄一组新闻照片，经过后期

制作，并撰写相关照片说明。 四、考试时间 笔试时间：120



分钟 实操时间：120分钟 五、评分 专业考试得分＝笔试得分

×40% 现场实操得分×60%。 100Test 下载频道开通，各类考

试题目直接下载。详细请访问 www.100test.com 


