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https://www.100test.com/kao_ti2020/646/2021_2022__E8_A7_A3_

E8_AF_BB2009_c26_646305.htm 一、选择备考资料 老师建议各

位考生备考时以内蒙古公务员录用考试的历年真题为主、中

央和地方近几年的真题为辅。手边应该准备《行政职业能力

测试》、《公共基础知识》的教材，同时结合自身的情况有

选择地做一些单项练习题，如《判断推理》、《言语理解与

表达》等。在备考申论的过程中，可以参阅《人民日报》、

《光明日报》、《半月谈》等刊物发表的社论。 二、行政职

业能力测验备考 从近几年行政职业能力测验命题的发展趋势

看，试题的难度有所提升，考查范围越来越广。华图教研中

心公务员辅导专家建议各位考生，以做题为主，以教材为辅

。在提高自己的弱项要有针对性的做一些练习题。 在掌握了

一定基础知识之后，建议考生每一天做一套真题，分析对错

的原因，对于侥幸做对的试题也要认真分析，总结做题的规

律。 另外考试的时候要注意答题顺序，先做那些自己会做的

、容易得分的题，把对自己来说有难度的题放到最后，如果

考试的时候时间紧了，就可以放弃那些题。 在平时做真题的

时候，考生应尽量根据正式考试的时间安排进行练习，上午

练习行政职业能力测验，下午练习申论，调整大脑在不同时

间段的不同兴奋点，以期在正式考试时迅速进入状态，提高

答题效率。需要注意的是，在练习的时候应给行政职业能力

测验留出填涂答题卡的时间，尽可能真实地模拟考场的状态

。每次练习之后都要及时总结，虽然辅导班的老师告诉了你

许多方法和技巧，但是只有当这些方法能真正地服务于考试



时，才能称得上是属于自己的方法。 三、申论备考 申论是提

高分数的一个突破口，所以考生一定要认真备考。考生平时

要多关注热点，要听新闻、读社论，如果能背诵出两篇社论

就更好了，华图教研中心推荐除了要关注如《半月谈》、《

光明日报》、《人民日报》等报的社论作为范文参考，还要

关注内蒙古的党报，作为一名未来的内蒙古公务员除了要关

心国家大事，还要熟悉和了解内蒙古的发展和当地的情况。

考生在熟记一些理论知识的基础上，要掌握问题的解决思路

和对策，培养自己对问题的思考方法，同时一定要通过列提

纲和练笔来训练才能保证实效，最好坚持每两天写一篇申论

。在读社论时最好能记笔记，摘录一些有价值有意义的语言

，饭后或是散步的时候可以拿出看看。 尤其要强调的一点是

写申论要字迹工整，字写得不好的考生，在复习的一开始就

要每天坚持练字半小时，到考试时会有意想不到的收获。 四

、公共基础知识备考 《公共基础知识》科目的考试主要测试

考生对公共基础知识的掌握程度和运用知识分析问题、解决

实际问题的能力，其中各部分的考查要点如下： 政治：马克

思主义哲学，要注意基础知识，物质和意识，认识的本质，

唯物主义历史观，请各位考生要多做题；中国特色社会主义

理论：要掌握包括哪几个理论，每个理论出现的时代背景，

科学内涵，重大意义，历史地位等；法律：法理学方面，掌

握法的本质、特征与作用。 宪法：要知道我国的国体、政体

和经济制度，公民的基本权利和义务。 行政法、刑法、民法

中基本概念的掌握和区分。 公务员法中知道公务员法的基本

内容及立法宗旨；我国公务员制度的建立及其特色；根据大

纲的要求逐一梳理知识点，做好笔记。 另外，公文写作与处



理这一块，知道写作的基础知识、常用公文的写作要点、公

文写作要则，最后了解收、发文处理的程序，办毕公文的处

理。 建议考生朋友要保持良好的心态，相信自己一定能成功

，要不断暗示自己要保持愉快的心态学习、一定能克服困难

、一定会成功的！每天坚持运动半小时，劳逸结合可以达到

事半功倍的效果。饮食要保证营养健康，应多喝白开水，尤

其在考试的前一天要多喝水，这样就可以在第二天考试的时

候少喝水。 最后祝大家考试成功！ 100Test 下载频道开通，各

类考试题目直接下载。详细请访问 www.100test.com 


