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BD_E8_80_83_c26_646827.htm 系列三：申论答题三步走之概

括主要内容基本方法 一、归纳概括的原则 (一)求准 概括要准

确，就是要求考生善于进行发散思考和横向、纵向比较，即

不但对材料本身做多侧面、多角度、多方位、多层次的思考

和权衡，而且将类似的材料拿来进行斟酌比较，从而找到对

材料来说最为恰当、中肯的理性概括。 (二)求深 概括要有深

度，就是在概括材料时，不能只是泛泛而谈，而是要透过现

象看到事物的本质。这样，才能体现出考生较高的解决问题

的能力。否则，如果只是看到常人也能看到的，或者只是泛

泛而谈，就不能体现出自己的水平。 (三)求新 概括要新颖，

就是指概括要有新意。对于没有立意限制的材料议论文来说

，从材料中提炼出并作为行文论点的观点，不一定必须是材

料的基本观点不可。可以从材料中取其一端，加以生发，甚

至与材料本来的观点唱唱反调，只要言之成理，往往能写出

新意，给人启迪，从而也提高了文章品位。当然，申论考试

毕竟与高考或其他考试不完全相同，所以概括要新，但却不

要新到“离经叛道”的程度，因为有些离经叛道的观点，尽

管的确比较新，却不能解决问题，所以一定要慎重。 二、归

纳概括的基本方法 (一)删减要素法 归纳概括都有一定的字数

限制，其行文应言简意赅。所以在忠实于原文的基础上对材

料进行高度的概括，就必须学会删繁就简，即删掉细枝末节

，保留主干和精华。一般而言，在答题时可以按照这样的步

骤：第一，在阅读的过程中勾画出文中的重要词句。第二，



将勾画出的句子再进行分析，去除限定性的语句，只留下其

主干成分。第三，用通顺的语言把留下的语句组织起来，就

是全文所反映的主要问题。也就是说，在阅读和筛选材料时

，要注意先把材料中次要的部分大胆剔除掉，把主要部分保

留下来.把材料中大量的例证大胆剔除掉，把主要的观点保留

下来.把材料中具体的描写、详尽的叙述大胆地剔除掉，把中

心思想、核心概念保留下来。然后把经过筛选的主要部分、

主要观点、中心思想、核心概念进行概括，形成忠实于给定

材料而又符合试题要求的中心思想。最后，考生通过重新组

织语言，把抽象出的中心思想用严密的逻辑、规范的语言、

明晰的线索组织成一篇短小精悍、观点鲜明的小短文。考生

在删削材料的过程中，一定要确保删去的是那些可有可无的

过渡段、过渡句、修饰语，是那些大量堆砌起来的材料，是

那些长篇大论的叙述和铺垫，切忌删去材料中的重要段落、

观点和概念，丢掉了材料中的精华，影响归纳概括的质量。

来源：www.100test.com (二)关键句分析法 申论考试中给定的

材料往往比较繁杂，但是无论材料多么冗繁，总有一些标志

性的关键句在引导考生，这些关键句在揭示材料主旨方面起

着至关重要的作用。把握住、把握准关键句是归纳概括材料

的首要方法。 在寻找材料关键句时，应结合中心来理解分析

。材料中的句子都是为表现主题服务的，而关键性的语句在

材料中的作用更不容忽视，把握住了关键句，就能快速、准

确地理解文义。例如，2005年新疆维吾尔自治区申论材料第

一段第一句话即为材料的中心，“如果我们把非典型性肺炎

比喻成是一次危害人类的黑色风暴，那么风暴过后，也给人

类提供了许多绿色的教益，它促进人们必须认真地反思当前



在社会发展中存在的某些社会问题。”这一句话无疑是整篇

材料的关键句，材料下面的内容无疑会围绕着这一句话展开

论述。 (三)关键词分析法 对于给定材料，有时我们会感到无

法下笔进行概括。这时可以将段落中出现频率高的关键词语

或中心语罗列出来，然后结合文中事实或观点把它们串联起

来。 三、归纳概括的进阶步骤 (一)归纳概括的基本答题步骤 

步骤一：通览全文，确定中心 准确把握材料的主旨，对于正

确概括材料至关重要。 步骤二：细读材料，总结各段落层次

大意，并进行分类归纳 在第二遍精读材料时，可先总结概括

出各自然段或各部分材料的主要意思，然后按照合并同类项

的方法，对概括出的各主要意思进行整合。 步骤三：按一定

的逻辑顺序，考虑限制因素，落笔成文 在归纳概括时，如果

题目设定了角色或身份，考生就要按照虚拟角色的口吻来说

话。 专家提醒考生：考生可根据自己的答题习惯调整答题的

步骤，如可把上述第一步和第二步的答题顺序进行互换。
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