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https://www.100test.com/kao_ti2020/646/2021_2022_2011_E5_B9_

B4_E5_8D_95_c32_646086.htm 本文主要介绍海运货物出口货

运单证流转程序，供大家参考学习。 海运货物出口货运单证

的流转程序： ①托运人（指出口企业或其总代理外运公司）

将填制好的海运出口托运单提交外运公司，外运公司收到后

立即将托运单交中国外轮代理公司，外轮代理公司结合船期

安排船只和舱位。 ②外运公司在确定了船只和舱位的情况下

，填制托运单中的有关内容，并在装货单上盖章、签字，同

时根据托运单填制出口载货清单（又称出口舱单）、装货清

单（又称小舱单），然后将已盖章、签字的装货单交货方作

为通知船方收货装运的凭证；填妥内容的托运单，除自已留

底的一份外，其余交外运公司；将出口载货清单和装货清单

交船方；将出口载货单交海关。 ③外运公司将一联配回舱单

交出口公司，出口公司据以缮制报关单、投保单和预制提单

。 ④出口公司企业将报关单随同所有报关单据交外运公司办

理货物装船前的报关，同时将投保单或其他代用投保单交保

险公司，向保险公司办理保险手续。 ⑤船方根据出口载货清

单和装货清单，编制货物积载图交外轮代理公司。 ⑥外轮代

理公司将积载图分送港区和理货公司。 ⑦港区根据货物积载

图，结合作业条件，安排货物集港的日程和码头仓位，然后

通知外运公司和出口企业。 ⑧外运公司（或出口企业）根据

港区通知，安排市内运输组凭提货单到外贸仓库提货，并将

货物送到港区指定仓库。 ⑨在办理货物集港的同时，外运公

司（或出口企业）报关员持整套报关单据及装、收货单向海



关办理出口报关。 ⑩海关验货后，在装货单上盖章放行，并

将装、收货单退还外运公司（或出口企业），由外运公司（

或出口企业）将装、收货单及交纳出口货物港杂费申请书交

理货公司。 ⑾理货公司根据载货船只的到港时间以及外轮代

理公司、外运公司（或出口企业）交来的单证编制装船计划

，然后凭交纳出口货物港杂费申请书，通知港区将货物发至

船边。 ⑿港区接到理货公司通知后，立即将有关货物发至船

边。 ⒀理货公司的专职理货员负责监督装船，做好理货工作

，具体核对所装货物的唛头、件数、包装方式、货名与装、

收货单及有关单据描述是否一致，并保证上船货物的质量。

如有不符则作适当的补救或退关或作短装处理。装货完毕，

理货员在装货单上填入实际装船日期、时间、所装舱位和数

量，并签名后将装、收货单交船方。同时理货公司根据货物

的实际装载情况做出实际的载货清单交外轮代理公司。 ⒁船

方收到装、收货单后，留下装货单作为随船货运资料，并根

据装船时货物的实际情况由大副在收货单上签字或作适当批

注后退交托运人。 ⒂托运人取得大副签字收据后，即可凭此

及预制好的提单到外轮代理公司换取正本“已装船提单”。 

⒃如收货单上无批注，外轮代理公司即可凭此向托运人签发

已装船清洁提单，并将提单副本交船方留作货运资料。如收

货单上有大副的不良批注，必须将这些批注如实地转移到提

单上，即成为“不清洁提单”。如果要求签发的是运费已付

提单，则必须交清运费才能签发提单。 ⒄外轮代理公司将实

际的出口载货清单与签发的提单核对无误后，留存出口载货

清单并根据提单缮制出口载货运费清单分别交船方作为运货

资料，分别交船方作为货运资料，交沿途各港及目的港代理



作为进口舱单报关。 ⒅托运人持提单（还有其他单证）到议

付银行办理结汇手续。 这样，一次海运货物出口货运单证的
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