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https://www.100test.com/kao_ti2020/646/2021_2022_2011_E5_B9_

B4_E5_8D_95_c32_646101.htm 本文主要介绍进口单证的操作

程序，供大家参考学习。 进口单证的操作程序 （一）申领进

口许可证 进口企业需要进口的商品如果是国家限制进口商品

，除国家另有规定外，都必须事先领取进口许可证，经国家

批准经营该项进口业务的企业办理进口订货。海关凭进口许

可证查验放行。 申请进口货物许可证的单位必须向发证机关

提交进口货物许可证申请表，并提供厅、局级以上主管部门

和归口审查部门批准进口的证件。经发证机关审核，符合有

关规定，手续完备的，予以签发进口货物许可证。领到进口

许可证后，方可对外订货。 （二）申请开立信用证 进口合同

签订后，必须按合同规定的时间向银行办理申请开立信用证

的手续，填制“信用证申请书”。银行开立的信用证的所有

条款应以“信用证申请书”为依据。因此，填制信用证申请

书时应注意各条款与合同条款相符。 银行根据信用证申请书

开立正式信用证。正本信用证由开证行寄交对方，副本信用

证退交进口企业作为审核备查之用。对方收到信用证后，如

提出修改意见，经我方同意，即向开证行提出改证要求，办

理改证手续。最常见的修改内容有：展延装运期和信用证有

效期、变更装港、价格条件修改等。 （三）租船订舱 当进口

企业以FOB条件成交，进口企业必须负责派船到对方装运港

接运货物。一般合同中应规定卖方在备妥货物后将预计装运

期通知进口企业。进口企业在收到上述通知后，应及时到外

运或外代公司办理租船订舱手续。在办妥租船订舱手续后，



应及时把船名、船期通知对方，让对方做好备运工作，并应

保持联系，随时掌握对方备货、装运的实际情况。 （四）投

保货运险 以FOB、CFR条件成交的进口合同，保险由进口企

业办理。一般情况下，我国的进口企业都与保险公司签订预

约保险合同，故投保手续简便。按预约保险合同规定，所

有FOB或CFR条件进口货物的保险由保险公司承保，当进口

企业收到国外装运通知后，立即缮制保险通知单，将船名、

提单号、开船日期、估计到达时间、商品名称、发票金额、

数量、装运港、目的港等内容通知保险公司，即作为办妥保

险手续。保险公司则对该批货物负自动承保的责任，一旦发

生承保范围内的损失，由保险公司负责赔偿。如进口企业未

与保险公司签订预约保险合同，进口企业在收到对方的装运

通知后，应立即到保险公司办理货物保险手续，填制投保单

。保险公司接受投保，签发保险单后，对该批货物负承保责

任。 （五）报关并填制进口货物报关单 进口货物到达目的港

后，由进口公司或委托外运公司根据进口单据填制“进口货

物报关单”向海关申报，并随附发票、提单、保险单等。如

果是法定检验的进口商品，则还要随附商品检验证书。经海

关查验货证相符，才能盖章放行。 （六）进口索赔及索赔证

据 1、索赔对象 进口企业收到的进口商品与合同规定不符，

需要向有关部门提出索赔。进口索赔的对象一般有向卖方索

赔、向承运人索赔和向保险公司索赔。 2、索赔证据 在进口

业务中，办理对外索赔时，应向索赔对象提供证据。首先，

应填制索赔清单，并随附商检局出具的残损检验证书，公证

机关出具的公证报告，码头理货员出具的理货报告，以及提

单、发票、装箱单等。其次，对不同的索赔对象还要另附有



关证明。 目前，我国的进口索赔工作，属于承运方和保险公

司责任的一般由外代公司代办；属于卖方责任的，由进口企

业直接办理。 相关推荐： #0000ff>2011单证员考试出口货物

托运单与出口企业收汇核销单辅导汇总 #0000ff>2011年单证员

考试检验证明书与其他单据辅导汇总 #0000ff>2011年单证员考

试原产地证明书辅导汇总 欢迎进入：#0000ff>2011年单证员课

程免费试听 点击进入免费体验：#0000ff>百考试题单证员在

线考试中心 更多信息请访问：#0000ff>百考试题论坛单证
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