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class="mar10"> 从人员关系来讲，出纳员与会计员同属一个独

立核算单位的财务工作者，都是处于要害工作岗位，他们的

地位应当是等同的。需要指出的是，过去的的一种倾向，单

位领导在选派财务人员时，往往认为会计员重要，出纳员次

之。随着市场经济的发展，这种看法正在逐步转变，精明的

领导在选择出纳员时，不仅重视他们的忠诚可靠，更重视他

们是否有现代经营意识，有无一定的社会活动能力，即通常

所说的公关能力，因为他们成天跑银行，首先应有与“财神

爷”打交道的熟练技能与丰富经验，以保证资金的安全与增

值。 从业务关系来说，出纳员与会计员同属一个单位的财会

岗位，工作中应是相互协助，密切合作，互为“补台”，共

同办好本单位的日常财会业务，做好本职工作。但他们之间

又有着明确分工，工作上各有侧重，以便各司其职。会计员

专管总账和除货币资金之外的其他明细账，而出纳员专管货

币资金的收付及与之相关的现金日记账和银行存款日记账。

其职责是：根据现金管理制度和银行结算制度的规定，办理

现金、银行存款的收入、付出、保管和逐笔登记出纳账，结

出当日现金和银行存款余额，及时将收、付款凭证交给会计

员登账。同时，出纳员还必须每日或者定期与会计员对账，

核对双方库存现金、银行存款账的是否相符，以便做到相互

配合，相互监督，从而避免多报冒领的差错。故此，出纳员

不是单纯地办理现金的收付和银行存款的支取，也要涉及到



部分会计业务，需要学会计知识，以便在填制“收款凭证”

和“付款凭证”时，熟练地掌握会计科目的对应关系，从而

运用自如。 虽说出纳员与会计员的地位是平等的，工作上是

紧密联系、分工协作、不可缺一的，但在业务的隶属关系上

还是有主次之分的。因为会计员分工包括记载现金与银行存

款总账，而总账要统驭明细账，这明显地表现在结账和对账

方面，也表现在库存现金的检查方面。值得指出的是，某些

单位会计与出纳对账出现了本末倒置的现象，甚至引发了经

济问题的发生。所以，出纳员应在两个方面主动接受会计员

的监督；一是主动为现金盘库提供条件，绝不能认为监督盘

库是对出纳员的不信任，因为这是财务会计制度所规定的，

是搞好财会工作所必不可少的，也是对出纳工作负责的；二

是对账时主动为会计员报出现金库存数，由会计员再核对账

款是否相符。而不应当由会计员结账后先报出现金账户的余

额，再由出纳员表示账款相符与否。如果是这样，那就是会

计监督的本末倒置，其后果可能是十分有害的。 这里还需要

特别强调，出纳工作毕竟只是整个财会工作的一部分，只有

会计或主管会计，才可总揽本部门财会工作的全局。随着岁

月的交替，会计队伍客观上存在着工作调动、职务升迁、退

休离岗等人员流动。所以，作为出纳员来说，仍然有一个在

业务技术方面成长为会计员的目标追求和进步过程。这就要

求出纳员平常在做好本职工作的同时，下点功夫学习会计基

础理论与相关的财会业务知识，多向会计员请教，勤向社会

实践学习，主动调整自己，努力提高自身业务技能，为日后

承担和胜任更重要的工作创造必要的条件。 【把会计从业加

入收藏夹】★【更多资料请访问百考试题会计从业站】
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