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B4_E8_B4_A2_c42_646066.htm id="tb42" class="mar10"> 六、会

计工作岗位设置 《会计基础工作规范》要求： 1、根据本单

位会计业务的需要设置会计工作岗位 2、会计工作岗位可以

一人一岗、一人多岗或者一岗多人，但出纳人员不得兼稽核

、会计档案保管和收入、费用、债权债务账面的登记工作 1

、 对会计人员的工作岗位要有计划的进行轮岗 2、 要建立岗

位责任制。 (1)会计工作岗位包括：总会计师.会计机构负责

人.出纳.稽核.资本、基金核算.收入、支出、债权债务核算.工

资、成本、基金核算、财务成果核算岗位.财产物资的收发、

增减核算.总账.对外财务会计报告编制岗位.会计电算化岗位.

会计档案管理岗位。 (2)不属于会计岗位的： 会计档案管理岗

位，在会计档案正式移交之前，属于会计岗位.正式移交档案

管理部门后，不属于会计岗位 档案管理部门的人员管理会计

档案，不属于会计岗位。 医院门诊收费员、住院处收费员、

药房收费员、药品库房记账员、商场收银员等均不属于会计

岗位 单位内部审计、社会审计、政府审计工作也不属于会计

岗位。 以上一般为多选考点。 【应用举例】 1.根据《会计法

》的规定，下列各项中，单位出纳人员不得兼任的工作有(

)(03) A.稽核 B.会计档案保管 C.银行存款日记账登记工作 D.费

用账目登记工作 答案：ABD 解析：出纳人员不得兼稽核、会

计档案保管和收入、费用、债权债务账面的登记工作 2、根

据《中华人民共和国会计法》的规定，下列各项中，出纳人

员不得兼任的工作有( )(04) A登记费用账目 B 登记债权债务账



目 C保管会计档案 D稽核 答案：ABCD 解析：出纳人员不得

兼稽核、会计档案保管和收入、费用、债权债务账面的登记

工作 3、根据《中华人民共和国会计法》的规定，下列各项

中，出纳人员不得兼任的工作有( )(05) A登记收入支出账目 B 

登记债权债务账目 C保管会计档案 D保管人事档案 答案

：ABC 解析：出纳人员不得兼稽核、会计档案保管和收入、

费用、债权债务账面的登记工作 4、根据《会计基础工作规

范》的规定，出纳人员不得兼管的工作有( )(06) A办公室文秘

工作 B收入、费用账目的登记工作 C会计档案保管工作 D债权

、债务账面的登记工作 答案：BCD 5.下列各项中，属于会计

岗位的有( )(03) A.工资核算岗位 B.资金核算岗位 C.计划管理

岗位 D.会计档案管理岗位 答案：ABD 6.下列各项中，属于会

计工作岗位的是( ) A 工资核算岗位 B 出纳岗位 C 成本核算岗

位 D 单位内部审计岗位 答案：ABC 【把会计从业加入收藏夹
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