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出工作表 1、页面设置 选择“文件”菜单中的“页面设置”

命令，在弹出的“页面设置”对话框中进行页面、页边距、

页眉/页脚和工作表的设置。 2、打印预览 选择“文件”菜单

中的“打印预览”命令或单击工具栏里的“打印预览”命令

按钮，可以进入“打印预览”显示状态，显示实际打印效果

。 3、打印 在“文件”菜单中选择“打印”命令，进入“打

印”对话框，在此对话框中可以进行打印机状态、打印范围

、打印份数等设置。 例题： 1. 不能将工作表标签1移到与其

相邻的工作表标签2右面的操作是()。(单选) A. 将鼠标指针指

向工作表标签1，直接将其拖动到工作表标签2右面 B. 单击工

作表标签1，按住Shift键并将其拖动到工作表标签2右面 C. 单

击工作表标签1，按住Alt键并将其拖动到工作表标签2右面 D. 

单击工作表标签1，按住Ctrl键并将其拖动到工作表标签2右面

答案：D。D操作是将工作表标签1复制到与工作表标签2右面

，不是移动。 【把会计从业加入收藏夹】★【更多资料请访
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目直接下载。详细请访问 www.100test.com 


