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class="mar10"> 银行本票是申请人将款项交存银行，由银行签

发的承诺自己在见票时无条件支付确定的金额给收款人或者

持票人的票据。银行本票按照其金额是否固定可分为不定额

和定额两种。不定额银行本票是指凭证上金额栏是空白的，

签发时根据实际需要填写金额（起点金额为5000元），并用

压数机压印金额的银行本票；定额银行本票是指凭证上预先

印有定固定面额的银行本票。 银行本票的办理流程是：付款

单位需要使用银行本票办理结算时，应向银行填写一式三联

的《银行本票申请书》，详细写明收款单位名称等各项内容

。如申请人在签发银行开立账户的，应在《银行本票申请书

》第二联上加盖预留银行印鉴。个体经营户和个人需要支取

现金的应在《银行本票申请书》上注明“现金”字样。《银

行本票申请书》的格式由人民银行各省市分行确定和印制。

签发银行受理《银行本票申请书》后，应认真审查申请书填

写的内容是否正确。审查无误后，办理收款手续。付款单位

在银行开立账户的，签发银行直接从其账户划拨款项；付款

人用现金办理本票的，签发银行直接收取现金。银行按照规

定收取办理银行本票的手续费，其收取的办法与票款相同。

银行办妥票款和手续费收取手续后，即签发银行本票。银行

本票包括定额银行本票和不定额银行本票两种。定额银行本

票一式一联，由中国人民银行总行统一规定票面规格、颜色

和格式并统一印制。 定额银行本票包括500元、l000元、5000



元和10000元四种面额。签发银行在签发不定额银行本票时，

同样应按照《银行本票申请书》的内容填写收款人名称，用

大写填写签发日期，用于转账的本票须在本票上划去“现金

”字样，用于支取现金的本票须在本票上划去“转账”字样

，然后在本票第一联上加盖本票专用章和经办、复核人员名

章，用总行统一订制的压数机在“人民币大写”栏大写金额

后端压印本票金额，然后将本票第一联连同《银行本票申请

书》存根联一并交给申请人。 编辑推荐 会计资格考试十六招 
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