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class="mar10"> 数字是计算的基础，数字书写是一项基本技能

。银行会计正在逐步走向电子化、网络化，对于数字的书写

，提出了更高的要求。银行的所有员工都必须勤学苦练这项

基本功。数字书写正确与否，会直接产生两种截然不同的结

果。数字书写正确、清楚，会使工作顺利进行，从而提高工

作效率和服务质量；反之，书写潦草、马虎、乱涂改，差错

百出，会出现资料失实和账务混乱，给工作带来不应有的损

失。 把会计从业加入收藏夹 银行、单位和个人填写的各种票

据和结算凭证是办理支付结算和现金收付的重要依据，直接

关系到支付结算的准确、及时和安全。票据和结算凭证是银

行、单位和个人凭以记载账务的会计凭证，是记载经济业务

和明确经济责任的一种书面证明。因此，根据《支付结算办

法》附一“关于正确填写票据和结算凭证的基本规定”和财

政部制定的《会计基础工作规范》第52条规定，填写各项票

据和结算凭证时，必须做到标准化、规范化，要素齐全、数

字正确、字迹清晰、不错漏、不潦草，防止涂改。并应在中

文大写金额数字前标明其货币名称，在阿拉伯小写金额数字

前面应当书写货币符号。 此外，货币名称或货币符号与金额

数字之间不可留有空白，必须紧紧靠拢，以防加镇金额数字

和人为差错发生。阿拉伯小写金额数字要一个一个地写，不

得连笔写。在金额数字前面写有货币名称或货币符号的，金

额数字后面不必再写货币名称或货币符号。 编辑推荐：2009
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