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class="mar10"> 一、根据国家的有关法律法规的财务制度和本

单位的财务管理办法，全面负责本单位的会计机构和财务会

计工作。 二、按照规定的时间和要求进行会计核算，提供会

计报表、预决算报告和财务分析等有关资料，并对所提供的

会计信息的真实性，合法性承担责任。 三、实行会计监督，

维护财经纪律，对每笔财务收支业务应复核、审核。 四、按

税收法规规定，负责开具、保管和缴销销货发票，办理税收

实务。 五、负责成本费用的预审、控制、考核和分析。 六、

保管单位的财务专用章和发票专用章。 七、协调单位供、产

、销等环节的配合工作，为单位领导当好参谋。 编辑推荐

：2009年下半年会计从业报名信息汇总2009年上半年会计从

业考试成绩查询汇总《会计基础》常见简答题归纳会计从业

基础知识各章知识汇总会计从资格考试《财经法规》历年真

题会计资格考试十六招2009年《工程咨询概论》考前辅

导2009年《项目决策分析》复习笔记 2009年《咨询方法与实

务》考试难点 2009年《项目组织与管理》复习指导 2009年《

宏观经济政策》考点提示 100Test 下载频道开通，各类考试题
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