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class="mar10"> 我国国内现行的汇票分为银行汇票和商业汇票

两大类。 银行汇票结算 1.银行汇票结算的概念 银行汇票是汇

款人将款项交存当地银行，由银行签发给汇款人持往异地办

理转帐结算或支取现金的票据。银行汇票结算方式是指利用

银行汇票办理转帐结算的方式。 2.银行汇票结算的当事人 银

行汇票结算的当事人包括： （1）出票人。银行汇票结算的

出票人是指签发汇票的银行。按照现行规定，银行汇票的签

发和解付，由中国人民银行和各商业银行，目前主要是中国

工商银行、中国人民建设银行、中国农业银行、中国银行，

参加“全国联行往来”的银行机构办理。交通银行、中信实

业银行、广东发展银行没有参加全国联行往来，这些银行向

未设立本系统银行机构地区签发的银行汇票，只能委托人民

银行兑付，但这些银行可以兑付其他银行系统的银行汇票。

非银行机构不得签发银行汇票。 （2）收款人。收款人是指

从银行提取汇票所汇款项的单位和个人。收款人可以是汇款

人本身，也可以是与汇款人有商品交易往来或汇款人要与之

办理结算的人。 （3）付款人。付款人是指负责向收款人支

付款项的银行，同发票人一样，并不是所有的银行机构都可

以充当银行汇票的付款人，必须是参加“全国联行往来”的

银行机构。如果发票人和付款人属于同一个银行，如都是中

国工商银行的分支机构，则发票人和付款人实际上为同一个

人。如果发票人和付款人不属于同一个银行，而是两个不同



银行的分支机构，则发票人和付款人为两个人。 3.汇票上的

记载事项 银行汇票一律为记名式，即必须记载收款人的姓名

。 汇款金额起点为500元。 付款期为一个月。应该从签发日

起算。逾期的汇票，兑付银行不予受理，原汇款人只能向签

发行请求退款。 此外，汇票上记载的事项有：汇款人、发票

日（签发日期）、付款地（兑付地点）、三个金额（汇款金

额、实际结算金额、多余金额）、付款日（兑付日期）。 此

外，汇票上还记载有“汇票用途”。这也是各国票据法所没

有的。 汇票可以背书转让。汇票反面有背书栏，有填写被背

书人和背书人的地方。汇票反面有记载收款人的证件的地方

。 4.办理汇票的手续 （1）汇款人填写“银行汇票委托书”，

向签发行申请办理银行汇票，详细填明兑付地点、收款人名

称、汇款用途（军工产品可免填）等。 能确定收款人的，填

写收款人姓名、单位等。不能确定的填写汇款人指定人员的

姓名。 （2）签发银行受理委托书，在收妥款项后，签发银

行汇票，将汇票和解讫通知一并交给汇款人。 （3）汇款人

持汇票到兑付地点，或支取现金，或者与填明的收款人办理

结算。收款人也可以用背书方式将汇票交给被背书人，办理

结算。 （4）被背书人在收受汇票时应审查：汇票未逾期，

日期金额等填写无误，银行汇票和解讫通知齐全相符，汇款

人或背书人证件无误，背书人证件上的姓名与其背书相符。

审查完毕后将实际结算金额和多余金额填入汇票和解讫通知

。 （5）收款人（包括被背书人）将汇票与解讫通知提交兑

付行。收款人在银行开有帐户的可在汇票背面加盖印章，并

填写进帐单，连同汇票、解讫通知交开户银行办理转帐。未

在银行开立帐户的在交给证件后可支取现金。 （6）兑付行



转帐或付款后将解讫通知送交签发行。签发行将多余款收帐

通知单交给汇款人。汇款人可凭此领取多余款项。 （7）汇

款人可以要求签发行办理退款。 以下一一论述办理汇票的手

续。 5.银行汇票的申请 单位内部供应部门或其他业务部门因

业务需要使用银行汇票时，应填写银行汇票请领单，具体说

明领用银行汇票的部门、经办人、汇款用途、收款单位名称

、开户银行、帐号等，由请领人签章，并经单位领导审批同

意后，由财务部门具体办理银行汇票手续。银行汇票请领单

的基本格式如表5.1所示（略）。 凡是要求使用银行汇票办理

结算业务的单位，财务部门均应按规定向签发银行提交“银

行汇票委托书”，在“银行汇票委托书”上逐项写明汇款人

名称和帐号、收款人名称和帐号、兑付地点、汇款金额、汇

款用途（军工产品可免填）等内容，并在“汇款委托书”上

加盖汇款人预留银行的印鉴，由银行审查后签发银行汇票。

如汇款人未在银行开立存款帐户，则可以交存现金办理汇票

。 汇款人办理银行汇票，能确定收款人的，须详细填明单位

、个体经济户名称或个人姓名。确定不了的，应填写汇款人

指定人员的姓名。 交存现金办理的汇票，需要在汇入银行支

取现金的，应在汇票委托书上的“汇款金额”大写栏先填写

“现金”字样，后填写汇款金额。这样，银行可签发现金汇

票，以便汇款人在兑付银行支取现金。企事业单位办理的汇

票，如需要在兑付银行支取现金的，由兑付银行按照现金管

理有关规定审查支付现金。 “银行汇票委托书”一式三联，

其中第一联是存根，由汇款人留存作为记帐传票；第二联是

支款凭证，是签发行办理汇票的传出传票；第三联为收入凭

证，由签发行作汇出汇款收入传票。如果申请人用现金办理



银行汇票，可以注销第二联。 6.签发银行汇票 签发银行受理

“银行汇票委托书”，经过验对“银行汇票委托书”内容和

印鉴，并在办妥转帐或收妥现金之后，即可向汇款人签发转

帐或支取现金的银行汇票。对个体经济户和个人需要支取现

金的，在汇票“汇款金额”栏先填写“现金”字样，后填写

汇款金额，再加盖印章并用压数机压印汇款金额，将汇票和

解讫通知交汇款人。 银行汇票的主要内容包括： ①收款人姓

名或单位； ②汇款人姓名或单位； ③签发日期（发票日）； 

④汇款金额、实际结算金额、多余金额； ⑤汇款用途； ⑥兑

付地、兑付行、行号； ⑦付款日期。 银行汇票一式四联，第

一联为卡片，由签发行结清汇票时作汇出汇款付出传票；第

二联为银行汇票，和第三联解讫通知一并由汇款人自带，在

兑付行兑付汇票后此联作联行往来帐付出传票；第三联是解

讫通知，在兑付行兑付后随报单寄签发行，由签发行作余款

收入传票；第四联是多余款通知，在签发行结清后交汇款人

。 汇款单位财务部门收到签发银行签发的“银行汇票联”和

“解讫通知联”后根据银行盖章退回的“银行汇票委托书”

第一联存根联编制银行存款付款凭证，其会计分录为： 借：

其他货币资金银行汇票 贷：银行存款 如果汇款单位用现金办

理银行汇票，则财务部门在收到银行签发的银行汇票后根据

“银行汇票委托书”第一联存根联编制现金付款凭证，其会

计分录为： 借：其他货币现金银行汇票 贷：现金 对于银行按

规定收取的手续费和邮电费，汇款单位应根据银行出具的收

费收据，用现金支付的编制现金付款凭证，从其帐户中扣收

的编制银行存款付款凭证。其会计分录为： 借：财务费用 贷

：现金或银行存款 出纳员在收到银行签发的银行汇票并将其



交给请领人，应按规定登记“银行汇票登记簿”，将银行汇

票的有关内容，如签发日期，收款单位名称、开户银行、帐

号，持票人部门、姓名，汇款用途等等一一进行登记，以备

日后查对。“银行汇票登记搏”的基本格式如表5.2所示（略

）。 7.银行汇票的使用 汇款单位财务部门收到银行签发的银

行汇票后，即可将汇票交与请领人，由其持汇票到兑付地点

，或与填明的收款人办理结算，或者支取现金，当然也可以

按规定用背书的形式将汇票转让给背书人，办理结算业务。 

汇款单位持票人到汇入地点办理采购，凭转帐汇票进行结算

时，应在“银行汇票联”和“解讫通知联”上填写收款单位

及其银行帐号，将此二联一并交给收款单位财务部门，由其

直接到其开户银行办理具体的进帐。 汇款单位持票人到汇入

地点办理采购，如果银行汇票上“收款人”栏填写的是汇款

单位持票人的名字，则持票人可以待票到汇入银行直接办理

转帐结算，也可以背书转让给在银行开户的单位，由其持票

到银行办理进帐。 汇款单位持票人到汇入地点进行采购，需

要进行分次付款的，通常在汇票上“收款人”栏填写持票人

的名字，持票人到汇入地点后，持“银行汇票联”和“解讫

通知联”连同本人身份证一并送兑付银行，请求兑付银行开

立分次支付的“临时存款帐户”，与收款单位办理结算。这

种“临时存款帐户”只取不存，而且不计算存款利息。 汇款

单位持票人到汇入地点办理采购，如果因采购不到所需要的

货物准备到其他地方继续采购而需要办理转汇时，持票人可

持“银行汇票联”和“解讫通知联”连同本人身份证，到兑

付银行请求转汇，并说明转汇指定地点。 已注明不得转汇的

银行汇票不得转汇。银行经过审查认为可以转汇后即可办理



具体的转汇手续。持票人可以根据需要选择合适的转汇方式

。如继续采用银行汇票方式转汇的，再次填写“银行汇票委

托书”，在委托书上“收款人”和“汇款用途”等栏填写原

收款人和原汇款用途等内容后交银行签发新的银行汇票。如

果原银行汇票已注明“现金”字样，在转汇时可照填“现金

”字样。如果转汇采用兑方式，则持票人可按规定填制信（

电）汇凭证，办理信（电）汇手续。持票人在办理转汇时，

转汇的金额可以与原汇款金额一致，也可以小于原汇款金额

，其小于原汇款金额的余额将由兑付银行直接退回汇款单位

帐户。 汇款人在利用银行汇票开展业务、办理结算时，一定

要注意安全：一是有关人员在用银行汇票办理采购时，一定

要先验货后交票，当面办清楚有关交易手续后，再将汇票交

给销货方。这样可以减少和避免上当受骗和发生纠纷的机会

。因为汇票一旦交与对方，对方就可以凭此或到银行办理转

帐结算，或支取现金，或背书转让等。二是要妥善保管银行

汇票，防止丢失或被盗。 100Test 下载频道开通，各类考试题

目直接下载。详细请访问 www.100test.com 


