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E5_B7_9E_E5_B8_82_E5_c42_646639.htm 从事会计工作的人员

实行资格准入制度，是《会计法》赋予的行政许可事项。 一

、必须取得《会计从业资格证书》（以下简称《资格证》）

的工作岗位 （一）会计机构负责人（会计主管人员）； （二

）出纳； （三）稽核； （四）资本、基金核算； （五）收入

、支出、债权债务核算； （六）工资、成本费用、财务成果

核算； （七）财产物资的收发、增减核算； （八）总账； （

九）财务会计报告编制； （十）会计机构内会计档案管理。 

二、如何通过考试取得《资格证》 国家实行会计从业资格考

试制度。考试科目为：《财经法规与会计职业道德》、《会

计基础》、《初级会计电算化》(或者珠算五级)。申请人具

备国家教育行政主管部门认可的中专以上（含中专）会计类

专业（包括会计学、会计电算化、注册会计师专门化、审计

学、财务管理、理财学）学历（或学位）的，自毕业之日起2

年内（含2年），免试《会计基础》、《初级会计电算化》(

或者珠算五级)。 三、考试时间 考试科目《财经法规与会计

职业道德》和《会计基础》每年举行两次考试，分别在6月

和11月的第三个星期日；考试科目《初级会计电算化》每年

举行四次考试，分别在3月第四个、6月第一个、9月第二个

、12月第一个星期六举行。具体考试时间可在广州财政网

（www.gzfinance.gov.cn）“会计服务”栏目查询。 四、《资

格证》有关事项的办理程序 会计从业资格实行属地管理。广

州市财政局负责市属单位会计人员的会计从业资格管理；广



州市各区、县级市财政局负责其行政区域内单位人员或无工

作单位的常驻居民和持暂住证的非广州市辖区户籍人员的会

计从业资格管理；广东省财政厅负责中央或省驻穗单位的会

计从业资格管理。 广州市《资格证》申领、注册、调转、变

更及遗失补办等事项需要通过广州财政网

（www.gzfinance.gov.cn）“会计服务”栏目相关网页填写有

关申请内容，在规定时间内提交所需证件的原件及复印件，

到所属财政局审核办理。换句话说，就是有工作单位的可以

向工作单位所属的财政部门申领、注册、调转、变更及遗失

补办《资格证》；没有工作单位的，向区、县级市财政局申

领、注册、调转、变更及遗失补办《资格证》。 五、申领《

资格证》需要提交的材料 在广州财政网

（www.gzfinance.gov.cn）“会计服务”栏目“资格申请”网

页填写有关内容并取得电脑受理号，提交以下材料： （一）

《会计从业资格证书申请表》（一式两份，可从网上下载）

； （二）有效期内《广东省会计从业资格会计专业知识考试

成绩合格证明》原件； （三）广东省初级会计电算化证书或

珠算五级证原件和一份复印件； （四）有效身份证件原件（

非广州市辖区户籍人员还需提供暂住证或其他证明在广州生

活的凭据）和一份复印件； （五）近期同一底片一寸免冠证

件照三张。 符合免试条件，提交上述资料（一）、（四）、

（五）项和《财经法规与会计职业道德》成绩合格证书原件

以及学历或学位证书原件（香港特别行政区、澳门特别行政

区、台湾地区以及国外的学历或学位须经中华人民共和国教

育行政主管部门认可）和一份复印件。 到各区、县级市财政

局办理，有工作单位的还需提交工作单位证明材料（如营业



执照副本、地税登记证副本、劳动保障部门盖章的社保清单

、劳动合同等）。 六、申请《资格证》调出需要提交的材料 

（一）《会计从业资格注册、变更、调转登记表》（一式三

份，可从网上下载）； （二）《资格证》原件； （三）3.5寸

磁盘及拟调入财政部门会计从业资格管理编码（6位数字）。

七、申请《资格证》调入需要提交的材料 在广州财政网

（www.gzfinance.gov.cn）“会计服务”栏目“市外调入”网

页填写有关内容并取得电脑受理号，提交以下材料： （一）

《会计从业资格注册、变更、调转登记表》（一式两份）； 

（二）《资格证》原件； （三）调入单位开具的从事会计工

作的证明； （四）取得《资格证》时提交的有关证件原件（

核对后退回）。 八、《资格证》注册登记 （一）持证人员从

事会计工作，应当自从事会计工作之日起90日内，填写《会

计从业资格注册、变更、调转登记表》，并持《资格证》向

单位所在地或所属部门、系统的会计从业资格管理机构办理

注册登记。 （二）持证人员在不同会计从业资格管理机构管

辖范围调转工作单位，且继续从事会计工作的，应当填写《

会计从业资格注册、变更、调转登记表》，持《资格证》，

及时向原注册登记的会计从业资格管理机构办理调出手续；

并自办理调出手续之日起90日内，持《资格证》、《会计从

业资格注册、变更、调转登记表》和调入单位开具的从事会

计工作证明，向调入单位所在地的会计从业资格管理机构办

理调入手续。 九、持证人员的下列信息应及时更新 （一）持

证人员相关基础信息和注册、变更、调转登记情况； （二）

持证人员从事会计工作情况； （三）持证人员接受继续教育

情况； （四）持证人员受到表彰奖励情况； （五）持证人员



因违反会计法律、法规、规章和会计职业道德被处罚情况。 

（六）持证人员的学历或学位、会计专业技术资格情况。 十

、《资格证》变更需要提交的材料 在广州财政网

（www.gzfinance.gov.cn）“会计服务”栏目“资料变更”网

页填写有关内容并取得电脑受理号，提交以下材料： （一）

《会计从业资格注册、变更、调转登记表》（一式两份，可

从网上下载）； （二）《资格证》原件； （三）需变更内容

的相关证件原件。 十一、申请《资格证》遗失补办需要提交

的材料 在广州财政网（www.gzfinance.gov.cn）“会计服务”

栏目“遗失补办”网页填写有关内容并取得电脑受理号，提

交以下材料： （一）遗失情况及补办申请书面材料； （二）

在《广州日报》、《羊城晚报》、《南方日报》、《南方都

市报》、《新快报》或《信息时报》其中之一刊登的遗失声

明原件； （三）近期一寸免冠证件照一张。 十二、密码遗忘

的办理 在广州财政网（www.gzfinance.gov.cn）“会计服务”

栏目“密码变更”网页按提示录入新密码。 十三、广州地区

财政部门《资格证》办证点一览表 单位联系电话地址办证时

间越秀区83848773广九大马路4号十四楼周一～五全天海珠

区34373677宝岗大道137号五楼周三全天荔湾区81560598芳村

联桂北街6号之一周二、四全天天河区87534916中山大道西43

号兴华楼周二、三全天，周四上午白云区26092690柯子岭河

田西路68号周三全天黄埔区82397790大沙东路318号区委党校2

号楼十一楼周一、三全天花都区36993707新华街迎宾大道18号

周二、四全天番禺区39300326市桥番禺广场西路83号周一～五

全天南沙区84985229南沙开发区港前大道区政务中心周一～

五全天萝岗（开发）区82113155开发区管委会大楼东座507周



一～五上午从化市87929040街口街开源路23号周一～五全天增

城市82622836荔城街荔乡路21号周一～五全天广州市38920237

珠江新城华利路61号广州市政务服务中心二楼204席周一～四

全天，周五上午广东省83188555仓边路26号三楼周一～四全天

，周五上午 （办证时间如有调整，以现场公布为准） 百考试
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