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class="mar10"> 怎样进行现金日记帐的核对 为了使现金日记帐

的帐面记录完整与准确，使其与有关的帐目、款项相符，出

纳人员在收、付现金以后，要及时记帐，并且要按照一定的

程序进行对帐。 对帐，就是对帐簿记录的内容进行核对，使

帐证、帐帐和帐实相符的过程。现金日记帐的帐证核对，主

要是指现金日记帐的记录与有关的收、付款凭证进行核对；

其帐帐核对，则是指现金日记帐与现金总分类帐的期末余额

进行核对；其帐实核对，则是指现金日记帐的余额与实际库

存数额的核对。 具体操作方法如下： （1）现金日记帐与现

金收付款凭证核对。收、付款凭证是登记现金日记帐的依据

，帐目和凭证应该是完全一致的。但是，在记帐过程中，由

于工作粗心等原因，往往会发生重记、漏记、记错方向或记

错数字等情况。帐证核对要按照业务发生的先后顺序一笔一

笔地进行。检查的项目主要是：核对凭证编号；复查记帐凭

证与原始凭证，看两者是否完全相符；查对账证金额与方向

的一致性；检查如发现差错，要立即按规定方法更正，确保

帐证完全一致。 （2）现金日记帐与现金总分类帐的核对。

现金日记帐是根据收、付款凭证逐笔登记的，现金总分类帐

是根据收、付款凭证汇总登记的，记帐的依据是相同的，记

录的结果应该完全一致。但是，由于两种帐簿是由不同人员

分别记帐，而且总帐一般是汇总登记，在汇总和登记过程中

，都有可能发生差错；日记帐是一笔一笔地记的，记录的次



数很多，也难免发生差错。因此，出纳应定期出具“出纳报

告单”与总帐会计进行核对。平时要经常核对两帐的余额，

每月终了结帐后，总分类帐各个科目的借方发生额、贷方发

生额和余额都已试算平衡，一定要将总分类帐中现金本月借

方发生额、贷方发生额以及月末余额分别同现金日记帐的本

月收入(借方)合计数、本月支出(贷方)合计数和余额相互核对

，查看帐帐之间是否完全相符。如果不符，先应查出差错出

在哪一方，如果借方发生额出现差错，应查找现金收款凭证

、银行存款付款凭证(提取现金业务)和现金收入一方的帐目

；反之则应查找现金付款凭证和现金付出一方的账目。找出

错误后应立即按规定的方法加以更正，做到帐帐相符。 （3

）现金日记帐与库存现金的核对。出纳人员在每天业务终了

以后，应自行清查帐款是否相符。首先结出当天现金日记帐

的帐面余额，再盘点库存现金的实有数，看两者是否完全相

符。在实际工作中，凡是有当天来不及登记的现金收、付款

凭证的，均应按“库存现金实有数＋未记帐的付款凭证金额

－未记帐的收款凭证金额＝现金日记帐帐存余额”的公式进

行核对。反复核对仍不相符的，即说明当日记帐或实际现金

收、付有误。在这种情况下，出纳人员一方面应向会计负责

人报告，另一方面应对当天办理的收、付款业务逐笔回忆，

争取尽快找出差错的原因。 企业领导和会计业务主管部门也

可组织对本单位出纳人员的库存现金进行定期的和不定期的

清查，清查完毕，要编制库存现金查点报告表。其格式如

表6-7所示：实存金额账存金额对比结果备注现金溢余现金短

缺 盘点人(签章) 出纳员(签章) 表6-7库存现金查点报告表 单位
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