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试就到百考试题 （比较重要） 在会计核算工作中，原始凭证

只有经过审核无误后，才能作为填制记账凭证和记账的依据

。 （一）审核的主要内容 1.原始凭证的真实性 真实性的审核

包括：凭证日期是否真实、业务内容是否真实、数据是否真

实等内容的审查。对外来原始凭证，必须有填制单位公章和

填制人员签章；对自制原始凭证，必须有经办部门和经办人

员的签名或盖章。此外，对通用原始凭证，还应审核凭证本

身的真实性，以防假冒的原始凭证记账。 2.原始凭证的合法

性来源：考试大来源：考试大www.Ｅxamda.CoM考试就到百

考试题百考试题论坛 审核原始凭证所记录经济业务是否有违

反国家法律法规的情况，是否符合规定的审核权限，是否履

行了规定的凭证传递和审核程序，是否有贪污腐化等行为。

3.原始凭证的合理性 审核原始凭证所记录经济业务是否符合

企业生产经营活动的需要、是否符合有关的计划和预算等。

4.原始凭证的完整性 审核原始凭证各项基本要素是否齐全，

是否有漏项情况，日期是否完整，数字是否清晰，文字是否

工整，有关人员签章是否齐全，凭证联次是否正确等。 5.原

始凭证的正确性来源：www.examda.com本文来源:百考试题网

来源：www.100test.com采集者退散 审核原始凭证各项金额的

计算及填写是否正确。 6.原始凭证的及时性百考试题－全国

最大教育类网站(www．Examda。com)百考试题论坛采集者退



散 （二）经审核的原始凭证应根据不同情况处理： 1.对于完

全符合要求的原始凭证，应及时据以编制记账凭证入账；（

没错） 2.对于真实、合法、合理但内容不够完整、填写有错

误的原始凭证，应退回给有关经办人员，由其负责将有关凭

证补充完整、更正错误或重开后，再办理正式会计手续；（

错误不严重） 3.对于不真实、不合法的原始凭证，会计机构

、会计人员有权不予接受，并向单位负责人报告。（错误严
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