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class="mar10"> （一）基本内容 科目汇总表账务处理程序又称

记账凭证汇总表账务处理程序，它是根据记账凭证定期编制

科目汇总表，再根据科目汇总表登记总分类账的一种账务处

理程序。来源：www.100test.com百考试题论坛百考试题论坛

来源：考试大的美女编辑们本文来源:百考试题网 科目汇总表

是根据记账凭证汇总而成的。其特点是编制科目汇总表并据

以登记总分类账。其记账凭证、账簿的设置与记账凭证账务

处理程序基本相同。 科目汇总表账务处理程序的一般程序是

： 1.根据原始凭证编制汇总原始凭证； 2.根据原始凭证或汇

总原始凭证，编制记账凭证； 3.根据收款凭证、付款凭证逐

笔登记现金日记账和银行存款日记账； 4.根据原始凭证、汇

总原始凭证和记账凭证，登记各种明细分类账； 5.根据各种

记账凭证编制科目汇总表； 6.根据科目汇总表登记总分类账

； 7.期末，现金日记账、银行存款日记账和明细分类账的余

额同有关总分类账的余额核对相符； 8.期末，根据总分类账

和明细分类账的记录，编制会计报表。 注意：本文来源:百考

试题网本文来源:百考试题网来源：考试大的美女编辑们来源

：考试大 1.对于3种账务处理程序来说，编汇总原始凭证都不

是必须的，即可编可不编； 2.编资产负债表和利润表只依据

总分类账和明细分类账的记录。 （二）优缺点及适用范围 优

点：可以简化总分类账的登记工作，减轻了登记总分类账的

工作量，并可做到试算平衡，简明易懂，方便易学。 缺点：



科目汇总表不能反映账户对应关系，不便于查对账目。 适用

范围：经济业务较多的单位。 编辑特别推荐 2009年会计从业

基础知识各章知识汇总 会计从业考试历年真题汇总 百考试题

会计从业资格考试远程辅导保过班 2009年咨询工程师考试特

点分析2008年咨询工程师真题点评 2009年咨询工程师考前辅

导 2009年咨询工程师网上培训精讲 2009年咨询工程师考试复
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