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class="mar10"> 一、会计档案的查阅和复制 各单位保存的会计

档案不得借出。如有特殊需要，经本单位负责人批准，可以

提供查阅或者复制，并办理登记手续。查阅或者复制会计档

案的人员，严禁在会计档案上涂画、拆封和抽换。 二、会计

档案的交接来源：www.examda.com百考试题－全国最大教育

类网站(www．Examda。com)来源：考试大 （1）单位因撤销

、解散、破产或其他原因而终止的应当由终止单位的业务主

管部门或财产所有者代管或移交有关档案馆代管。 （2）单

位分立来源：考试大www.Ｅxamda.CoM考试就到百考试

题www.Ｅxamda.CoM考试就到百考试题来源：考试大 ①单位

分立后原单位存续的应当由分立后的存续方统一保管，其他

方可查阅、复制； ②单位分立后原单位解散的协商后的其中

一方代管或移交档案馆代管，各方可查阅、复制。 单位分立

中未结清的会计事项所涉及的原始凭证，应当单独抽出由业

务相关方保存，并按规定办理交接手续。 （3）单位因为业

务移交其他单位办理所涉及的会计档案应当由原单位保管，

承接业务单位可查阅、复制。 对其中未结清的会计事项所涉

及的原始凭证，应当单独抽出由业务承接的单位保存，并按

照规定办理交接手续。 （4）单位合并www.Ｅxamda.CoM考

试就到百考试题来源：www.100test.com来源：考试大百考试

题－全国最大教育类网站(www．Examda。com) ①单位合并



后原单位解散或一方存续其他方解散的原各单位的会计档案

应当由合并后的单位统一保管； ②单位合并后原各单位仍存

续的仍应由原单位保管。 建设单位在项目建设期间形成的会

计档案，应当在办理竣工决算后移交给建设项目的接受单位

，并按规定办理交接手续。 （5）单位之间交接会计档案的

交接双方应当办理会计档案交接手续。 （6）个人交接时交

接双方应当按照会计档案移交清册所列内容逐项交接，并由

交接双方的单位负责人负责监交。交接完毕后，交接双方经

办人和监交人应当在会计档案交清册上签名或者盖章。 （7

）我国境内所有单位的会计档案不得携带出境。 编辑特别推
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