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class="mar10"> 会计档案保管期满需要销毁时，可以按照以下

程序销毁： （1）由本单位档案机构提出销毁意见，编制会

计档案销毁清册。 （2）单位负责人在会计档案销毁清册上

签署意见。 （3）销毁会计档案时，应当由档案机构和会计

机构共同派员监销。 （4）监销人在销毁会计档案前，应当

按照会计档案销毁清册所列内容清点核对所要销毁的会计档

案；销毁后，应当在会计档案销毁清册上签名盖章，并将监

销情况报告本单位负责人。 本文来源:百考试题网www.

Ｅxamda.CoM考试就到百考试题来源：www.100test.comwww.

Ｅxamda.CoM考试就到百考试题 注意：对于保管期满但未结

清的债权债务原始凭证，以及涉及到其他未了事项的原始凭

证，不得销毁，应单独抽出，另行立卷，由档案部门保管到

未了事项完结时为止。单独抽出立卷的会计档案，应当在会

计档案销毁清册和会计档案保管清册中列明。 正在项目建设

期间的建设单位，其保管期满的会计档案不得销毁。 编辑特

别推荐 2009年下半年会计从业考试报名汇总 2009年上半年会

计从业考试成绩查询汇总 2009年会计从业基础知识各章知识
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