
2009年《会计基础》会计人员的专业技术职称(5)会计从业资

格证考试 PDF转换可能丢失图片或格式，建议阅读原文

https://www.100test.com/kao_ti2020/646/2021_2022_2009_E5_B9_

B4_E3_80_8A_c42_646996.htm id="news_con" class="mar10"> 五

、备用金的管理 备用金是指为了满足企业内部各部门和职工

个人生产经营活动的需要，而暂付给有关部门和人员使用的

备用金。对于备用金通过“其他应收款——备用金” 核算，

也可以单独设置“备用金”。借方登记备用金的领用数额，

贷方登记备用金使用数，余额在借方，表示暂付周转使用的

备用金数额。 备用金的管理包括 (1)定额管理：指财会部门对

经常需要使用备用金的部门核定备用金定额，并按核定的定

额拔付备用金，定额备用金使用后报销时，财会部门按照核

准的报销金额付给现金，补足备用金。其核算过程 ①按定额

拨付备用金：分录是 借：其他应收款-备用金 贷：库存现金 

②使用后报销时(花多少补多少，花掉的计入成本费用，补是

指用现金补足花掉的) 分录是 借：管理费用(制造费用等) 贷

：库存现金 例：某企业对总务部门实行定额备用金制度，定

额为800元。总务部门一次领取时，会计分录为： 借：其它应

收款备用金总务部门 800 贷：库存现金 800 例：月末总务部门

的备用金保管人员当月凭有关单据向会计部门报销，报销金

额为750元，会计部门以现金补足定额。此时会计分录为： 借

：管理费用 750 贷：库存现金 750 实行定额管理“备用金”科

目的金额平时不做变动，只有企业改变备用金的定额时才做

变动。 (2)非额管理：财务部门根据企业内部某部门或个人的

实际需要，一次付给现金，使用后持有关原始凭证报销，报

销时财会部门根据所付款项和应报销的金额进行清算，若有



余款全部收回，若不足，则补足差额。 ①按实际数额拨付备

用金：采集者退散百考试题论坛来源：考试大 分录是 借：其

他应收款-备用金(××) 贷：库存现金 ②使用后报销时(实报

实销，多退少补) 分录是 借：管理费用(制造费用等) 库存现

金 (原借多了，由经办人员退回的现金) 贷：其他应收款-备用

金(××) 借：管理费用(制造费用等www.Ｅxamda.CoM考试就
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贷：其他应收款-备用金(××) 库存现金 (原借少了，应补给
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