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转入、转出办事指南 一、查分工作：#0000ff>点击下载申请

表 根据国家人事部人事考试中心（人考中心函[2005]168号）

文件规定，客观题成绩原则上不进行成绩核查，查分仅限于

主观题科目。客观题科目考试除参加考试但分数为零分，或

参加考试但成绩为缺考这两种情况的考生可以申请查分外，

其余情况均不受理客观题科目的查分申请。 考生必须在考试

成绩公布后的20天内，提出书面申请。 申请中需包括以下内

容：姓名、身份证号、考试名称和时间、需查分的科目、准

考证号、查分理由、联系电话，并带考生准考证、身份证前

往办理。 查分结果待成绩主管部门回复后，由贵州省人事厅

考试指导中心将复核结果通知考生。 二、成绩转出工作： 此

项工作适用于考试成绩为滚动管理，需从我省转到其他省（

区、市）参加考试的考生。 考生需资格审查所需资料前往资

格审查主管部门进行资格审查，资格审查部门审查通过后，

出具相关审查通过证明。考生带本人身份证、准考证原件和

资格审查通过证明到我中心办理；若委托他人办理，要出具

委托书且办理完成后，我中心要收取准考证原件。 三、成绩

转入工作： 此项工作适用于考试成绩为滚动管理，需从外省

转到我省参加考试的考生。 报考考生需提交原考试地考试主

管部门出具的“报考人员异地转考证明”。报考人员异地转

考证明（人事部考试中心统一格式）内容包括：考试名称、

考生姓名、档案号、身份证号、级别、专业、通过科目的名



称、年度和分数、以及上传国家人事部考试中心电子文档文

件名称。 四、计算机应用能力考试合格证书补发工作： 考生

需在正式出版的报纸上刊登遗失声明后才能办理证书的补发

手续。 补发证书需提供以下材料： 1、本人书面申请、本人

身份证复印件（验原件）和联系电话。 2、由档案保管单位

或者工作单位出具遗失证明（必须加盖单位公章）。 3、刊

登遗失声明的报纸。 办理地点：贵阳市毓秀路18号省人才市

场大楼11-12层贵州省人事厅考试指导中心 百考试题编辑推荐

： #ff0000>百考试题网校一级建造师课程火热招生中！！！
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