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https://www.100test.com/kao_ti2020/646/2021_2022__E5_9F_8E_

E9_95_87_E8_A7_84_E5_c61_646896.htm 【依据】 《国务院对

确需保留的行政审批项目设定行政许可的决定》（国务院令

第412号） 【总时限】 22个工作日（不含法定颁发、送达行

政许可证件时间）；特殊情况下可以延长10日。把城市规划

师站点加入收藏夹 【审批程序】 一、申请 首次申请城市规划

编制资质需提交如下申报材料： 1、《城市规划编制资质证

书申请表》（建设部制） 2、企业法人营业执照副本原件； 3

、公司章程复印件. 4、法定代表人和主要技术负责人的简历

及任命（聘任）文件复印件； 来源：考试大本文来源:百考试

题网来源：考试大的美女编辑们 5、《城市规划编制资质证

书申请表》中所列技术人员的职称证书、毕业证书、身份证

复印件。申报时核验职称证书、毕业证书原件； 6、《城市

规划编制资质证书申请表》中所列注册执业人员执业资格证

书复印件或加盖执业印章的注册执业证书复印件及省级注册

管理部门出具的注册变更证明材料； 7、《城市规划编制资

质证书申请表》中所列技术人员及注册执业人员的聘用合同

复印件； 采集者退散采集者退散 8、固定办公场所证明（自

有的：提供产权证复印件；租用的：提供租用合同（协议）

（合同上附出租方、承租方身份证复印件、联系方式）； 注

：除申报表外的附件材料应装订成册，列出详细目录及面码

范围，规格应为A4纸，技术人员证明材料应按《城市规划编

制资质证书申请表》所列技术人员顺序装订。申请人应当如

实提交有关材料，并对材料的真实性负责，否则将承担相应



的法律后果。 二、受理及审查 （一）受理条件（依据《行政

许可法》第三十二条，申请单位提出的申请符合申请条件，

提交的申请材料齐全、符合法定形式）。 （二） 岗位及职责

岗位负责人：自治区建设厅城建规划设计处规划编制资质管

理经办人员 岗位职责：申请人提交的材料符合受理条件，所

提交的申请材料齐全、规范、有效（为形式审查）。符合审

查标准的，即时收取申请人申请材料，填写“建设行政许可

申请材料接收凭证”，将“建设行政许可申请材料接收凭证

”加盖行政许可专用章后交申请人； 具体审查： 1、申请材

料存在可以当场更正错误的，申请人当场更正错误后作出预

受理。 对申请材料不齐全或不符合法定形式的，应在5日内

出具“建设行政许可补正材料通知书”，将需要补正材料一

次性书面告知申请人。 2、申请材料符合规定，按照建设部

有关规定，对申报材料进行初审，提出初审意见并在审核登

记表上签字转审核人员。 时限：7个工作日 【审核】来源：

考试大的美女编辑们来源：www.100test.com来源：考试大 标

准：复核申请材料，审查意见是否合格，审查程序是否符合

行政许可程序性规定。 岗位职责及权限：按照审核标准进行

材料审核、现场核实。时限：3个工作日。 【审定】 标准：

同审核标准。 分管厅长按审定标准对审核意见进行审定后签

字提交厅务会讨论研究。会议对资质申报材料进行复查，对

有关情况进行核实。。 时限：7个工作日。 【告知】 本岗位

责任人：自治区建设厅城建规划设计处规划编制资质经办人

员。 工作标准： 1、及时、准确告知申办人办事结果； 2、制

发的文书完整、正确、有效； 3、留存归档的审批文书材料

齐全、规范。本文来源:百考试题网来源：www.examda.com 



岗位职责及权限： 按照工作标准进行告知,制发审批文书并归

档。 对审定通过的，依法做出准予行政许可的决定，制作有

关证书，通知申办人领取，并通过发文公告等形式公示办事

结果。来源：考试大百考试题论坛www.Ｅxamda.CoM考试就

到百考试题 对不予批准件，依法做出不予行政许可的决定，

将理由及申办人的相关权利、投诉渠道以书面形式告知申办

人，并将申办材料退申办人。 审批工作结束后，将审批过程

中形成的文书材料按要求归档。 时限：3个工作日。 100Test 

下载频道开通，各类考试题目直接下载。详细请访问

www.100test.com 


