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公室： 2009年下半年高等教育自学考试毕业生登记、审核工

作根据省考试院要求，与自考报名同期进行，现将有关事项

通知如下： 一、认真做好毕业生登记工作 毕业生登记工作是

一项政策性强、涉及面广，关系到广大考生切身利益的重要

工作。各县区考办要认真做好毕业生登记工作。现将有关问

题通知如下： 1、毕业生登记时要统一使用省下发的专业库

和考籍库。 2、本次办理毕业生仍采用网上考生本人申请、

考办初审的方式。为保证毕业生的信息准确无误，各县区考

办要宣传、指导考生在网上录入本人毕业信息如准考证号、

姓名、性别、身份证号、多证号、考试课程及成绩等栏目，

所有信息必须与“高等教育自学考试毕业生登记表”上的内

容一致。初审合格的考生到考办确认信息时，考办需用打印

机打印信息校核单，交考生本人核对，确认无误后由考生签

名后考生、考办各自留成，此程序不得流于形式。 3、毕业

生登记使用的准考证号必须是12位。如果毕业生是多证情况

，必须在备注一栏中注明其余所有的准考证号码，本市准考

证号需转换成相应的12位，多证号之间用“，”符号隔开。 4

、使用全国计算机等级考试合格证免考00015计算机基础课程

的考生，需另外单独做一个计算机成绩库（jsjcjk.dbf，xm（c

，8）、sfzh（c，18）、zsh（c，15）），以便省考办查验成

绩。如果是外省考的计算机合格证，则要求考生提供合格证

复印件盖考办章留存，并留下原件供省备查。 5、毕业生需



交二寸标准电子照片1张（浅蓝色背景，照片像素114宽×156

高，大小15k左右）、同底版相纸照片1张。今年所有毕业生

均需上传电子照片，考生登记表必须使用电子版人像打印，

不得再使用照片粘贴。 6、收费标准：毕业生审定费40元/人

。 二、切实加强审核工作 1、各县、区考办要由专人负责毕

业生初审工作，重点审核各项材料（含网上信息，下同）是

否齐全，是否具有毕业资格。谁负责初审验收毕业生材料，

同时要负责通知考生初审通过与否，并在考生网络毕业生申

报信息审核栏和毕业生材料袋上签具实名负责。毕业生审核

工作实行责任追究制。 2、考生成绩、科目要求是否符合专

业考试计划规定的毕业要求，以江苏自考2008年4月版《专业

考试计划简编》及省考试院下发的补充意见为准。 3、要审

核毕业生的身份证，如身份证姓名与准考证的姓名不一致，

需出具带照片的户口证明。 4、根据《省教育考试院关于印

发师范类专业教育实习课程指导意见的通知》，师范类有十

四个专业设置了教育实习课程，这些专业的考生在申请毕业

时须持有教育实习鉴定表，详细标准以苏教育自[2007]4号文

件为准。 5、本次毕业生登记不再使用单科合格证，以省考

试院考籍库中考生的考试成绩为依据。不符合毕业条件的材

料不得接受。 6、少数考生的实践考核成绩因由各主考学校

操作，在省、市考办文化成绩库中不一定完整，因此，要求

各考办必须收验考生的实践考核成绩单，并将手工录入的成

绩采用红色字体备查。 对在办理毕业生登记、审核期间因责

任心不强或不负责任所造成错误的将根据目标管理条例追究

责任。 三、上报材料要求 1、毕业生名册分专业、按准考证

号从小到大顺序排列，专业顺序以2008年4月《专业考试计划



简编》目录顺序排列。 2、毕业生登记电子信息及信息光盘

，毕业生电子照片库光盘（电子照片库中照片文件名用：考

生准考证号。jpg），毕业生相纸照片册（按毕业生名册顺序

先横排后竖排排列）。 3、毕业生材料一人一袋，按毕业生

名册顺序排列。毕业生登记表、材料袋封面需加盖县区代码

章，便于今后区分。 毕业生材料以下装订顺序订为一册： 

（1）所有准考证（登记号证放在最上面） （2）论文答辩、

实践考核成绩单 （3）本科资审免考表 （4）身份证复印件 

（5）户籍证明 （7）转考材料等 四、相关材料上报时间 1

、2009年12月24日前上报以下三类材料： （1）各县区毕业生

库； （2）计算机成绩库、公共英语成绩库； （3）毕业生照

片册。照片下方应注有考生登记的准考证号码。 2、2009年12

月30日前上报毕业生其他各项材料。百考试题收集整理 更多
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