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为了加强对全国职场英语考试（一级）考试点（以下简称“

考试点”）的管理，现根据《关于在全国范围内组织开展全

国职场英语考试（一级）的相关规定》制定本办法。 第二章 

申请程序 第二条 申请设立考试点需向中国国际贸易学会商务

专业培训考试办公室提出书面申请，并提供以下材料： （一

）认真填写《考试点申请表》（见附表）； （二）用于组织

统一考试的场地证明文件； （三）单位机构简介（含名称、

法人代表、师资配备和预期考试规模等方面情况）； （四）

相关的管理制度（包括管理机构，财务管理等）。 第三条 中

国国际贸易学会商务专业培训考试办公室在收到申请后，适

时组织审核，对审查合格的单位授权考试中心与其签订合作

协议书，并在网上向社会公布。 第四条 获得考试点资格的单

位，其培训师资和考务人员需经中国国际贸易学会商务专业

培训考试办公室备案后方可开展相关工作。 第五条 考试点应

安排具有相应资格的主考人员一名，副主考和其他考务人员

若干名，并报中国国际贸易学会商务专业培训考试办公室备

案。 第三章 工作职责 第六条 考试点应遵守国家法律法规，

积极维护全国职场英语考试（一级）的声誉。 第七条 严格执

行中国国际贸易学会的有关规定，认真履行各自职责，积极

做好考试的组织工作。 第九条 加强对考试管理人员的业务培

训和思想道德教育。 第十条 配合中国国际贸易学会商务专业

培训考试办公室做好证书的发放工作。 第十一条 自觉接受中



国国际贸易学会商务专业培训考试办公室的监督和检查。 第

四章 机构管理 第十二条 中国国际贸易学会商务专业培训考试

办公室每年对考试点复查一次，对违反国家法律法规和本办

法，造成一般工作失误的，限期整改，仍不符合要求的，则

取消其考试点资格。造成重大工作失误的，第二年取消其考

试点资格。 后附：《全国职场英语考试（一级）考试点申请

表》 附表：全国职场英语考试（一级）考试点申请表单位名

称法人代表通讯地址邮政编码考试负责人姓名职务办公电话

手机电子邮箱考试联系人姓名职务办公电话手机电子邮箱生

源范围考试场地地 点负责人主要考务人员姓 名性别专/兼职

职 称教/工龄所属单位年年年年年申请单位负责人签字单位盖

章中国国际贸易学会商务专业培训考试办公室：我单位拟向

贵处申请“全国职场英语考试（一级）考试点”，并按要求

提供所需材料（后附），请审核。特此申请负责人签字：（

单位公章）日期： 年 月 日考试中心审核意见负责人签字：日

期： 年 月 日中国国际贸易学会商务专业培训考试办公室审批

意见审批人签字：（盖章）日期： 年 月 日 相关推荐：
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