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丢失图片或格式，建议阅读原文

https://www.100test.com/kao_ti2020/646/2021_2022_2011_E5_B9_

B4_E8_AE_A1_c98_646057.htm 1.在Excel97中，使用"高级筛选"

命令时，数据区域应包括字段名行。(√) 2.在Excel中制作的

工作表可以嵌入到Word中，而且能保持数据的一致性。(×)

3.Word进行打印预览时，只能一页一页地观看。(×) 4.

在Word的编辑状态，可以同时显示水平标尺和垂直标尺的视

图方式是普通视图。(×) 5.Excel97可方便地从数据库文件中

获取记录。(√) 6.Word97提供了强大的数据保护功能，即使

在操作中连续出现多次误删除，也可恢复。(√) 7.在Word的

查找操作中，查找选项中可区分大小写，但不能使用通配符(

如?，*等)。(×) 8.如果演示文稿设置了动画效果，则播放时

，单击鼠标，首先显示设置了动画的对象，这些对象显示完

后，才切换到下一张幻灯片。(×) 9.Excel97中，使用"插入"菜

单下的"行"命令，插入的行在活动单元格的下一行。(×) 10.

在Excel97中，复制格式设置的快速方法是使用常用工具栏上

的“格式刷”按钮。(√) 11.中文Word97中打印文件可点击"

文件"栏调用打印项。(√) 12.在Word窗口下，允许打开多

个Word文档。(√) 14.PPoint提供了三种在计算机中播放演示

文稿的方式：演讲者放映、观众自行浏览和在展台浏览。(

√) 15.在Excel中，数据透视表的结果只能放在现有的工作薄

中，但能放在此工作薄的不同工作表中。(√) 16.在Word环境

下，如果想移动或拷贝一段文字必须通过剪贴板。(×) 17.

在Word中，如想一边输入一边覆盖原来内容，可使用键盘

的Ins键设置插入方式。(×) 18.在Excel中，要看打印效果，可



点击菜单"视图"项中的"分页预览"。(×) 19.在ExceL的单元格

中最终只能显示由公式计算的结果，而不能显示输入的公式

。(√) 20.在Excel中，除字段名外，只要工作表中的各列都是

数字数据就可以进行排序、筛选以及分类汇总操作。(×) 更
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