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试在即，怎样才能在最后的冲刺阶段进行高效的复习，为顺

利晋级面试迈出坚实的一步呢？建议考生可以从历年公务员

考试申论真题入手，并给出了申论文写作的四大关键点。 首

先，审读材料是申论答题的第一步 审好题才能做好题，广西

公务员考试申论考试给出的阅读资料通常在3000到7000字之

间，在申论150分钟的考试时间里，一般用于阅读的合理时间

不超过40分钟，这一点在考试的要求上做了明确的提示，阅

读参考时限不可超过40分钟，因此，对阅读时间的把握具有

很重要的作用。这就决定了考生只能快速阅读、精读和跳跃

性阅读，而非逐字逐句地细读，要有很强的阅读归纳和概括

的能力。掌握所读材料的主旨和大意，了解说明主旨和大意

的事实和细节，既理解字面的意思，又能根据所读材料进行

一定的判断和推论，既理解个别句子的意义，又理解上下文

的逻辑关系。申论所给定的资料往往都是围绕一个问题给一

堆资料，这些资料都是不够全面、准确、清晰的半成品资料

，要求考生善于透过资料的表象抓住事物的实质，而不是简

单的就事论事；要善于把握事物之间的内在联系，辩证发展

地看问题。这就需要考生锻炼快速阅读，归纳概括段落大意

和中心思想的能力，这样才能保证在短时间内高效地完成阅

读任务。 其次，综合分析能力是承上启下的重要环节 综合分

析能力集中体现在考生对资料的提炼与加工上。综合分析能

力是报考公务员的考生必须具备的应用性智能思维能力，是



综合能力的基础。一般情况下，人们常把综合分析能力作为

判断一个人能力高低的主要标志。这个“能力”主要指的是

观察、思考和决策等方面的能力。综合分析能力是申论获取

高分的关键，因为综合分析几乎贯穿在整个申论考试中。调

查研究少不了它，整理资料少不了它，实施决策也少不了它

。申论给定的资料具有普遍性，大部分资料围绕某一社会热

点问题摘录组合而成，集中反映社会生活中有一定影响而又

亟待解决的问题。要想提出有针对性和可行性的解决问题的

方案，就必须对各项给定资料的含义、性质、价值进行系统

的综合分析，既要分清主要问题和次要问题，相关联的问题

和无关联的问题；又要分清有价值问题和无价值问题，可解

决的问题和不可解决的问题。只有具备了综合分析能力才能

全面准确地把握事物内在的必然联系。提高综合分析能力，

不仅有赖于思考能力和洞察能力，同时也和知识面、信息流

动及平日占有资料的多少有关。要坚持多学习、多实践，做

到理论与实践相结合。必须勤动脑、善思考，这是有效地促

进知识转化为能力的最重要的机制。实践是增长才干的源泉

，要善于抓住每一次实践的机会，将其视为培养、锻炼、提

高综合分析能力的良机，倍加珍惜，这是非常重要的 再次，

提出、解决问题的能力是考查的主要目标 提出和解决问题是

申论的主要考查目标，也是申论考试的核心。申论本身就是

申述、申辩、论述、论证之意，最终目的是为了解决面临的

各种问题。在回答问题的时候，考生必须进入材料给定的角

色，以“政府官员”或所给的其他角色的身份进行思考，提

出决策方案。考生在学习过程不仅是一个接受知识的过程，

也是一个发现问题、提出问题，分析问题，解决问题的过程



。这个过程既是暴露考生各种疑问、困难、障碍和矛盾的过

程，也是激发考生才智、独特个性和创新成果的过程，公务

员每天的工作就是面对具体事物，具有初步的创新精神和实

践能力，在情感态度和综合能力方面都能得到充分发展，必

须拥有处理一般事件和突发事件的能力，同时还要掌握提出

问题和解决问题的方法和对策。这就要求考生有宽泛的知识

积累，掌握扎实的行政基本理论，学会辩证分析和处理问题

的方法，培养运用基本理论来解决实际问题的能力。这也是

公务员日常行政能力的最好体现，是履行公务员职责的根本

保证。 最后，语言文字表达能力是考生整体能力的显示板 申

论的答题对语言文字表达能力的要求较高，主要表现为语言

规范、用词准确、简明扼要、行文流畅、说理透彻，遣词造

句不能模糊。文字的表达只能使用现代汉语，不能用古文，

且字迹工整。要求考生具备较高的驾驭文字的能力，无论是

归纳分析论述部分抑或是议论文的写作，要掌握这些文体的

写作方法，仅以口才论口才是远远不够的，君不见那些伶牙

利齿的“巧舌媳妇”，尽管能说会道，却登不了“大雅之堂

”。出色的口头表达能力，其实是由多种内在素质综合决定

的，它需要冷静的头脑、敏捷的思维、超人的智慧、渊博的

知识及一定的文化修养，因此，努力学习有关理论及知识和

经验是非常必要的。多关注时政、要闻。反复练习，多背多

看政论文写作范文和名言警句。 此外，在做真题时，一定要

精做。所谓的精做就是要按照考试的要求把题目的答案写出

来，而不是只动脑、不动手，那样做是没有任何效果的。“

勤能补拙是良训，一分辛劳一分才”，考生只有在备考中一

步一个脚印，脚踏实地地复习，才能迎来胜利的曙光。最后
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