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将于2010年1月11日正式启动，此次山东省选调生考试笔试科

目包括行政职业能力测验（含综合知识）和申论，笔试时间

是2010年3月6日上午，考试时间均为90分钟。为助广大考试

备考一臂之力，分别给出了行政职业能力测验、申论和面试

三部分的复习技巧。 一、行政职业能力测验 依据往年山东省

选调生考试来看，行政职业能力测验考试的内容与公务员百

考试题同小异，只是在难度、数量等方面有区别。针对这一

情况华图教育给出了以下复习建议： 在复习之前，华图建议

考生首先进行自我测试。选择一套近年山东省选调生考试真

题进行测试，一是了解试题结构，二还可以看到自身的优劣

势，从而正视差距。有了清晰的定位后，可用十天左右的时

间看教材、做习题，通过教材复习相关知识，通过习题练习

增强自身的反应能力和思维推理能力。考生在每天学习新知

识之前要“温故而知新”，每学完一个模块要对其方法、技

巧进行总结，进而对整个知识体系进行梳理。在梳理知识的

过程中，要注意查缺补漏，尤其是一些重要的或新增的知识

和考点，绝对不能放过。 接下来的一周，建议采取题海战术

，进行真题模拟，并辅之以大量的模拟题。选调生考试真题

相当较少，考生可以选择公务员考试真题进行训练。通过做

题提高答题速度和解题能力，摸索答题技巧，找到适合自己

的答题方法和答题顺序。最终达到突出强项，提高弱项的目

标。 在考前的剩下的的时间里要做好总结工作，对前一阶段



出现的错题进行整理，分析自己的错误所在，掌握题目的命

题思路。在最后冲刺阶段，考生还要坚持每一天做一套真题

或模拟题，分析对错原因，总结做题规律。考前做套题的目

的是为了寻找合适的临考状态，在时间安排上，严格参考《

山东省2010年选调应届优秀高校毕业生到基层工作简章》给

定的考试时间。 二、申论 《申论》是历年山东省选调生考试

的必考科目，其与公务员考试申论相似，但材料相对较少，

题也不多，一般是2到3道题。 考生可每天安排大约一个小时

的时间看新闻，读社论，紧密关注国家大事和相关热点，特

别是与山东有关的时事热点并把重要的知识点记下来。建议

考生可以从两方面入手：一是多读山东的重要报纸如《齐鲁

晚报》，就以往的经验来看，山东选调考试申论选题与该报

新闻多有交叠。二是多看相关的政论性文章，如半月谈之类

的书籍。这是其一。 其二，坚持每天写一篇不同主题的申论

文章，就算是只有两三百字也好，要相信熟能生巧。 其三，

最后一周的冲刺阶段要适度做题以保持状态。建议考生可以

找几套质量比较高的模拟题认真模拟一下。与行政职业能力

测验模拟训练一样，做申论模拟题也一定要有时间观念，否

则很难达到模拟的效果，质量难以保证。 考前巩固答题策略

和技巧，能帮助考生在申论考试中发挥最佳水平，这也是上

述关于申论复习建议的出发点。关于掌握申论答题思路的方

法，华图建议考生可以按以下四步来进行： 首先，根据材料

描述现状，也就是概括材料反映的问题； 其次，分析问题、

分析这种现象产生的根源； 再次，解决问题、提出解决问题

的方法； 最后，从材料适当拓展和延伸，展望未来，避免就

事论事。 考生需要注意的是，申论写作中要坚持从材料中来



，到材料中去的答题原则。具体来说，阅读时注意首尾段、

首尾句及关键词，对于材料中出现的政府官员观点、有关专

家论述、法律规章要高度重视；在分析问题时，一定要紧扣

材料，找到问题的源头和症结所在，以给定的材料为依据，

把现有的政策、理论与材料以及考生的生活、工作相结合，

提出符合实际、合理可行的问题解决方案；在最后的综合论

述中，要合理安排好时间，要注意写作思路和结构的布局，

字迹要清晰，尽量少改动甚至不改动。 三、面试 笔试与面试

之间的时间相对较短，华图建议考生将面试的备考贯穿到笔

试尤其是申论的备考中。对于平时搜集到的申论热点，试着

表明自己的态度，然后分析现象背后的原因，点明其危害，

再有针对性地提出应对措施。值得注意的是切记要训练自己

从公务员的角度分析问题的思维。 《山东省2010年选调应届

优秀高校毕业生到基层工作简章》明确规定2010年山东省选

调生考试面试形式为结构化面试。结构化面试主要包括自我

认知类、职位匹配类、计划组织类、沟通协调类、综合分析

类等几大类考题。考生可在学习之余根据个人实际情况，撰

写个人小结、学习心得等，对自己过去的人生履历进行梳理

；同时充分利用网络媒体搜索面试话题，试着自己说上几句

，有针对性地锻炼自己的上述能力。 最后，祝广大考生取得

理想的成绩，实现自己的职业理想。 100Test 下载频道开通，

各类考试题目直接下载。详细请访问 www.100test.com 


