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class="mar10"> 会计凭证的意义和种类 一、会计凭证的概念 

会计凭证是记录经济业务发生和完成情况的书面证明，也是

登记账簿的依据。 二、会计凭证的意义 （1）记录经济业务

，提供记账依据www.Ｅxamda.CoM考试就到百考试题www.

Ｅxamda.CoM考试就到百考试题采集者退散来源

：www.examda.com 填制、取得会计凭证，可以及时正确地反

映各项经济业务的完成情况，为登记账簿提供真实可靠的依

据。各经济单位日常发生的业务，如资金的取得和运用，生

产经营过程中活劳动和物化劳动的耗费，销售收入的取得，

财务成果的形成和分配等，既有货币资金的收付，又有财产

物资的进出，通过会计凭证的填制，可以将日常发生的大量

的经济业务加以全面的记录；经过分类与汇总的会计凭证，

是据以登记各种账簿的重要依据。由于会计凭证是记录各单

位经济业务的档案，这就使会计凭证成为单位日后进行经济

活动和会计检查的重要原始依据。 （2）明确经济责任，强

化内部控制百考试题－全国最大教育类网站(www．Examda

。com)本文来源:百考试题网来源：考试大的美女编辑们来源

：考试大的美女编辑们 填制和审核会计凭证可以明确经济责

任，有利于推行经济责任制。各单位所发生的经济业务，特

别是货币资金的收付，财产物资的购进、发出、出售等经济

活动，都是由相关部门协同完成的，通过填制和审核会计凭

证，不仅将经办人员联系在一起，而且起到相互监督的作用



。即使发生了问题，也容易区分责任，做出正确的处理决定

。 （3）监督经济活动，控制经济运行百考试题论坛采集者

退散采集者退散采集者退散采集者退散 填制和审核会计凭证

，可以发挥会计的监督作用，保护财产物资的安全和完整。

通过会计凭证的审核，可以监督各项经济业务的合理性，合

法性，检查经济业务是否符合国家有关法律、制度，是否符

合企业发展目标和财务计划；检查其有无违法乱纪，违反会

计制度的现象；可以及时发现管理中存在的问题和漏洞，及

时制止和纠正。同时，会计凭证还可以为检查经济合同的实

施，处理经济纠纷提供具有法律效力的依据。 三、会计凭证

的分类 按其填制的程序和用途分可以为原始凭证和记账凭证
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