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class="mar10"> （一）代理记账的概念 代理记账是指从事代理

记账业务的社会中介机构接受委托人的委托办理会计业务。 

（二）代理记账的业务范围 （多选） 1.根据委托人提供的原

始凭证和其他资料，按照国家统一会计制度的规定，进行会

计核算。 2.对外提供财务会计报告。（代理记账机构负责人

与委托人签名并盖章） 3.向税务机构提供税务资料。 4.委托

人委托的其他会计业务。 （三）委托代理记账的委托人的义

务 1.对本单位发生的经济业务事项，应当填制或者取得符合

国家统一的会计制度规定的原始凭证。 2.应当配备专人负责

日常货币收支和保管。百考试题－全国最大教育类网站(www

．Examda。com)百考试题论坛百考试题－全国最大教育类网

站(www．Examda。com) 3.及时向代理记账机构提供真实、完

整的凭证和其他相关资料。 4.对于代理记账机构退回的要求

按照国家统一会计制度的规定进行更正、补充的原始凭证，

应当及时予以更正、补充。 （四）代理记账机构及其从业人

员的义务 1.按照委托合同办理代理记账业务，遵守有关法律

、行政法规和国家统一的会计制度的规定。 2.对在执行业务

中知悉的商业秘密应当保密。 3.对委托人示意要求做出的会

计处理，提供不实会计资料，以及其他不符合法律、行政法

规和国家统一的会计制度规定的要求的，应当拒绝。 4.对委

托人提出的有关会计处理原则问题应当予以解释。 100Test 下

载频道开通，各类考试题目直接下载。详细请访问
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