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class="mar10"> 合法、有效的凭证是会计核算的基础，但在日

常纳税申报过程中，不少企业财会人员反映对凭证的合法、

有效性难以把握。 什么样的凭证才合法有效按照现行会计制

度的规定，以原始凭证为例来源：考试大百考试题－全国最

大教育类网站(www．Examda。com)百考试题－全国最大教育

类网站(www．Examda。com)，合法、有效的凭证必须符合以

下条件： （一）内容完整。包括凭证的名称、填制日期、填

制凭证单位名称或填制人姓名、经办人员签名或者盖章、接

受凭证单位名称、经济业务内容、数量、单价和金额等。 （

二）章印齐全。从外单位或个人取得的原始凭证，必须盖有

填制单位的公章、填制人员的签名或者盖章。自制原始凭证

必须有经办单位领导或其指定的人员签名、盖章。对外开出

的原始凭证，必须加盖本单位公章。 来源：考试大本文来源:

百考试题网来源：www.examda.com采集者退散来源：考试大 

（三）填写规范。凡填有大、小写金额的原始凭证，大写与

小写金额必须相符。购买实物的原始凭证，必须有验收证明

。支付款项的原始凭证，必须有收款单位和收款人的收款证

明。 （四）用途明确。一式几联的原始凭证，应当注明各联

的用途，只能以一联作为报销凭证。一式几联的发票和收据

，必须用双面复写纸（发票和收据本身具备复写纸功能的除

外）套写，并连续编号。作废时应当加盖“作废”戳记，连

同存根一起保存，不得撕毁。 （五）手续完备。发生销货退



回的，除填制退货发票外，还必须有退货验收证明；退款时

，必须取得对方的收款收据或者汇款银行的凭证，不得以退

货发票代替收据。职工因公外出借款凭据必须附在记账凭证

之后，收回借款时，应当另开收据或者退还借据副本，不得

退还借款原据。 （六）业务真实。上述各项要求均必须建立

在经济业务真实发生的基础之上。 百考试题论坛来源：考试

大来源：考试大的美女编辑们来源：考试大来源：考试大 在

会计核算方面，《会计法》第十四条明确规定，会计机构、

会计人员必须按照国家统一的会计制度的规定对原始凭证进

行审核，对不真实、不合法的原始凭证有权不予接受，并向

单位负责人报告；对记载不准确、不完整的原始凭证予以退

回，并要求按照国家统一的会计制度的规定更正、补充。 在

税收征管方面，《税收征管法》第十九条规定，纳税人、扣

缴义务人按照有关法律、行政法规和国务院财政、税务主管

部门的规定设置账簿，根据合法、有效的凭证记账，进行核

算。《发票管理办法》第二十一条要求，所有单位和从事生

产、经营活动的个人在购买商品、接受服务以及从事其他经

营活动支付款项，应当向收款方取得发票。对不符合规定的

发票，不得作为财务报销凭证，任何单位和个人有权拒收。

由此可见，合法且有效的凭证是会计核算的基本要求。 备考
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