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class="tb42"> 自制原始凭证是为了适应会计主体内部发生的经

济业务的需要而填制的，种类、格式比较繁多，其必须具备

的内容可概括如下： （1）凭证的名称。 （2）填制凭证的日

期。 （3）经办人员的签名或者盖章。 （4）经济业务内容。 

（5）数量、单价和金额。 www.Ｅxamda.CoM考试就到百考
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会计基础工作规范》第四十八条中规定，外来原始凭证必须

具备如下内容： （l）凭证的名称：外来原始凭证必须有明确

的名称，以便于凭证的管理和业务处理。 （2）填制凭证的

日期：凭证填制的日期就是经济业务发生的日期，便于对经

济业务的审查。 （3）填制凭证单位名称或者填制人姓名：

填制凭证的单位或个人是经济业务发生的证明人，有利于了

解经济业务的来龙去脉。 （4）经办人员的签名或者盖章：

凭证上的签名、盖章人，是经济业务的直接经办人，签名、

盖章可以明确经济责任。 （5）接受凭证单位名称：证明经

济业务是否确实是本单位发生的，以便于记账和查账。值得

注意的是，单位的名称必须是全称，不得省略。例如，"北京

市XX五金商贸有限公司",不得写为"五商公司". （6）经济业务

内容：完整的填写经济业务的内容，便于了解经济业务的具

体情况，检查其真实性、合理性和合法性。 （7）数量、单

价和金额：这是经济业务发生的量化证明，是保证会计资料

真实性的基础。特别是大、小写金额必须按规定完整填写，
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