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class="mar10"> 一、需要提交的证明材料 1、单位介绍信； 2

、单位刻制公章的，需提交上级主管部门的批文；社会团体

刻制公章的应提交市民政部门证明；企业单位刻制公章的，

应提交工商行政管理部门核发的营业执照复印件； 3、单位

法人代表和经办人的身份证复印件； 4、更换公章的应同时

上交原使用公章。来源：www.examda.com采集者退散来源：

考试大 二、办理程序申请人持有关证明材料到公安分局综合

服务大厅治安业务窗口提出申请，经审查批准、材料齐全的

，随到随办，出具同意刻制公章信件，申请人持介绍信到指

定的印章刻制企业（永兴刻字店，位于公安分局门口西侧）

刻制。到本市范围以外刻制公章的，须到市公安局治安支队

办理换信手续。 三、办理时限公安分局治安部门在接到申请

后24小时内作出同意办理或不予办理决定。联系电话

：4412936-3232四、收费标准公安机关办理换信手续免收费用

。印章刻制费用由申请人与刻制单位协商。百考试题：会计
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