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class="tb42"> 会计人员在处理会计业务时，经常要直接填制一

些原始凭证。自制原始凭证由于自身的特点，在内容上与外

来原始凭证有一些差别。但作为原始凭证，应具备以下基本

内容： （1）凭证名称。如“工资表”、“入库单”、“领

料单”等。 （2）经济业务的内容。如“收取款项”、“发

放工资”等。 （3）经济业务的数量。一是实物量；二是价

值量。有些业务需要反映实物量和价值量，有些业务只需反

映价值量。 （4）经济业务的当事单位和当事人。如工资表

上要注明某科室或某车间的职工工资，转账凭证所附原始凭

证的当事单位就是本单位。 （5）责任单位和责任人。每一

项经济业务的发生，都有其特定的责任人。如发工资，责任

单位就是车间、劳资科和会计部门；责任人是考勤员、工资

制表人、领工资人和发工资人。收款收据反映的经济业务的

责任人是收款人和付款人。来源：www.examda.com百考试题

论坛www.Ｅxamda.CoM考试就到百考试题 （6）经济业务发

生的日期和原始凭证的填制时间。多智最牛网校 100Test 下载

频道开通，各类考试题目直接下载。详细请访问

www.100test.com 


