
2009年会计证考试《财经法规》重点总结：第三章会计从业

资格证考试 PDF转换可能丢失图片或格式，建议阅读原文

https://www.100test.com/kao_ti2020/647/2021_2022_2009_E5_B9_

B4_E4_BC_9A_c42_647551.htm id="tb42" class="mar10"> 第三章 

会计机构和会计人员 (一)会计机构的设置 各单位应当根据会

计业务的需要设置会计机构，或者在有关机构中设置会计人

员并指定会计主管人员。对于不具备设置会计机构条件的单

位，应当委托中介机构代理记账。 一个单位是否单独设置会

计机构取决因素： 1、单位规模 2、业务收支简繁 3、经营管

理需求 (二)代理记账 1.代理记账是指从事代理记账业务的社

会中介机构接受委托人的委托办理会计业务。 2.代理记账机

构的业务范围 (1)依法进行会计核算，包括审核原始凭证、填

制记账凭证、登记会计账簿、编制财务会计报告等。 (2)对外

提供财务会计报告。经代理记账机构负责人和委托人签名并

盖章后对外提供。 (3)向税务机关提供税务资料。 (4)委托人

委托的其他会计业务。 3.委托代理记账的委托人的义务 (1)对

本单位发生的经济业务事项，应当填制或者取得合法的原始

凭证. (2)应当配备专人负责日常货币收支和保管. (3)及时提供

真实、完整的原始凭证和其他资料. (4)对于代理记账机构依

法退回原始凭证，应当及时予以更正、补充。 4.代理记账机

构及其从业人员的义务 (1)按照委托合同办理代理记账业务，

遵守有关法律、法规和制度的规定. (2)对在执行业务中知悉

的商业秘密应当保密. (3)不会法的会计资料，应当拒绝. (4)对

委托人提出的有关会计处理原则问题应当予以解释。百考试
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