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财产清查的时间不同，可分为定期清查和局部清查。 1.定期

清查 含义：定期清查是指按预先计划安排的时间对财产进行

的清查。定期清查一般在期末进行。 范围：它可以是全面清

查，如：年末决算前的清查，年末、月末结账前的清查.也可

以是局部清查，如：现金、贵重物品的每日清点。 2.不定期

清查 含义：不定期清查是指根据实际需要对财产进行的临时

性清查。不定期清查并未事先规定清查时间。 范围：它可以

是全面清查，如：合资、改制、兼并、撤销前的清查.也可以

是局部清查，如：物资保管人员工作交接时进行的清查，发

生意外灾害时进行的清查。 三、财产清查的一般程序(了解) 

第二节 财产清查的方法 (-)货币资金的清查方法 1.现金的清查

来源：考试大的美女编辑们来源：考试大的美女编辑们 现金

清查是采用实地盘点的方法来确定库存现金的实存数，然后

再与现金日记账的账面余额核对，以查明账实是否相符。 现

金盘点时，出纳人员必须在场 盘点后，根据现金盘点结果，

编制“现金盘点报告表”，是反映现金实有数和调整账簿记

录的原始凭证。 2.银行存款的清查 本文来源:百考试题网采集

者退散采集者退散 (1)银行对账。银行存款清查亦称银行对账

，是指将银行存款日记账的账面余额与开户银行转来的对账

单的余额进行核对，以查明账实是否相符。银行存款日记账

与开户银行转来的对账单不一致的原因有两个方面：一是双

方或一方记账有错误，二是存在未达账项。 (2)未达账项。未



达账项是指由于企业与银行的记账时间不一致，而发生的一

方已取得凭证登记入账，另一方由于未取得凭证尚未登记入

账的项目。未达账项具体包括以下四种情况： ①企业已收款

入账，银行尚未收款入账。 ②企业已付款入账，银行尚未付

款入账。 ③银行已收款入账，企业尚未收款入账。 ④银行已

付款入账，企业尚未付款入账。 (3)银行存款余额调节表的编

制。 在银行对账时若存在未达账项，必须编制“银行存款余

额调节表”，根据调节后的余额来检查账实是否相符。 企业

银行存款日记账余额 银行已收企业未收-银行已付企业未付=

银行对账单余额 企业已收银行未收-企业已付银行未付百考试
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