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具体编制例题如下： 本文来源:百考试题网采集者退散 某企

业2004年9月30日银行存款日记账账面余额51300元，银行对账

单余额为53000元。经查对发现有以下未达账项。 (1) 29日企

业存入银行一张转账支票，金额3900元，银行尚未入账 (2) 29

日银行收取企业借款利息400元，企业尚未收到付款通知 (3)

30日企业委托银行收款4100元，银行已入账，企业尚未入账

收到收款通知 (4) 30日企业开出转账支票一张，金额1900元，

持票单位尚未到银行办理手续。 根据以上未达账项，编制银

行存款余额调节表 银行存款余额调节表 项目金额项目金额银

行对账单余额53000企业银行存款日记账余额51300加：企业已

收银行未收款减：企业已付银行未付款39001900加：银行已

收企业未收款减：银行已付企业未付款4100400调整后余

额55000调整后余额55000 注意：银行存款余额调节表只起到

对账作用，不能作为调节银行存款日记账账面余额的凭证。 (

二)实物资产的清查方法 由于实物的形态、体积、重量、码放

方式等不同，采用的清查方法也木同。主要有以下两种： 1.

实地盘点法 实地盘点法是指在财产物资存放现场逐一清点数

量或用计量仪器确定其实存数的一种方法。此方法数字准确

可靠，但工作量较大。如：原材料、包装物、产成品、库存

商品、固定资产等。 2.技术推算法 技术推算法是指利用技术

方法推算财产物资实存数的方法。适用于煤炭、砂石等大宗

物资的清查。此方法盘点数字不够准确，但工作量较小。 (



三)往来款项的清查方法 往来款项的清查是对各种应收、应付

、预收、预付等往来款项的清查。一般采用发函询证的方法

与往来单位的有关账项进行核对。 第三节 财产清查结果的处

理 一、财产清查结果处理的要求 1、分析产生差异的原因和

性质，提出处理意见 一般来说，财产盘盈多是由于财物收发

过程中失误造成的，对于流动资产盘盈一般应冲减管理费用

，固定资产盘盈一般计入营业外收入。财产盘亏一般是定额

内损耗、偷盗损失、自然灾害等，对于定额内合理损耗计入

管理费用，偷盗损失应找出责任人员赔偿，自然灾害等非常

原因应计入营业外支出 2、积极处理多余积压财产，清查往

来款项 3、总结经验教训 4、及时调整账簿记录，保证账实相

符 二、财产清查结果处理的步骤。见以后章节。2009年《工
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