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class="tb42"> 1.会计凭证应当及时传递，不得积压。 2.会计凭

证登记完毕后，应当按照分类和编号顺序保管，不得散乱丢

失。 3.记账凭证应当连同所附的原始凭证或者原始凭证汇总

表，按照编号顺序折叠整齐，按期装订成册，并加具封面，

注明单位名称、年度、月份和起讫期、凭证种类、起讫号码

，由装订人在装订线封签处签名或者盖章。 百考试题论

坛www.Ｅxamda.CoM考试就到百考试题 4.原始凭证不得外借

，其他单位如因特殊原因需要使用原始凭证时，经本单位会

计机构负责人（会计主管人员）批准，可以复制。 5.从外单

位取得的原始凭证如有遗失，应当取得原开出单位盖有公章

的证明，并注明原来凭证的号码、金额和内容等，由经办单

位会计机构负责人、会计主管人员和单位领导人批准后，才

能代作原始凭证。百考试题：中国教育第一门户网站 100Test 

下载频道开通，各类考试题目直接下载。详细请访问

www.100test.com 


