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证所涉及的总账科目的借、贷方金额进行汇总，计算出这些

总账科目的借贷方金额合计数。 按照现行会计制度规定，大

约每50张记账凭证应装订成册并附一张记账凭证汇总表，装

订成册的记账凭证连同凭证汇总表作为会计重要的档案保存

以备审计和查询。 记账凭证汇总表是反映某一阶段所有记账

凭证所涉及的各科目情况汇总表，通过凭证汇总表可以查询

到每个一级科目在查询范围内的借、贷方汇总金额、该册凭

证的起止凭证编号及该册凭证的张数等。在凭证汇总表中所
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