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class="tb42"> （l）填制凭证的日期：收款凭证和付款凭证的

填制日期要按货币资金的实际收入日期、实际付出日期填写

；转账凭证的填制日期可以按收到原始凭证的日期填写，也

可以按编制记账凭证的日期填写。 （2）凭证编号：记账凭

证必须编号，有利于查找。 本文来源:百考试题网百考试题论

坛来源：考试大的美女编辑们 （3）经济业务摘要：摘要是

对经济业务的简要说明。 （4）会计科目：会计科目是账户

的名称，正确使用会计科目是进行账务处理的基础环节。 

（5）金额：记账凭证所列金额是会计核算的基础，关系到会

计账簿、会计报表的正确与否。为此，计算必须准确，书写

清楚、符合要求。 （6）所附原始凭证的张数：原始凭证是

编制记账凭证的依据，必须在记账凭证上填写所附原始凭证

的张数，两者必须相符。 （7）填制凭证人员、稽核人员、

记账人员、会计机构负责人、会计主管人员的签名或盖章：

以便于明确经济责任。百考试题：中国教育第一门户网站
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