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https://www.100test.com/kao_ti2020/647/2021_2022__E6_B3_A8_

E5_86_8C_E7_A8_8E_E5_c46_647218.htm （一）行政许可实施

的申请与受理程序1.对申请人的要求（1）可以委托代理人申

请，但是依法应当亲自到场的除外（便民措施）；（2）可以

通过信函和电子方式提交申请书（便民）；（3）应当对申请

材料实质内容的真实性负责。2.对行政机关的要求（1）应当

免费提供申请书格式文本（如需要）；（2）应当将有关材料

、示范文本在办公场所公示；（3）应当推行电子政务（有条

件地逐步推行）。3.行政机关对申请的处理（1）不需要取得

许可→即时告知不受理；（2）不属本机关职权→即时书面决

定不受理，告知正确机关；（3）材料存在可以当场更正的错

误，允许当场更正；（4）材料不符合：当场或五日内一次告

知补正内容，逾期视为受理；（5）各项符合；应当书面决定

受理。 【提示】（1）行政机关在申请阶段负有“八项公示

”义务，即，行政机关应当将法律、法规、规章规定的有关

行政许可的事项、依据、条件、数量、程序、期限以及需要

提交的全部材料的目录和申请书示范文本等在办公场所公示

。 （2）行政机关受理或者不予受理行政许可申请，应当出

具加盖本行政机关专用印章和注明日期的书面凭证。 （二）

行政许可实施的审查与决定程序1.审查方式（1）书面审查：

材料齐全、符合形式，能够当场决定的当场决定（形式审查

看材料）；（2）实地核查：需要核实材料实质内容：2人以

上核查（实质内容审查）；（3）听取意见：直接关系他人重



大利益：事先告知利害关系人。2.决定方式（1）符合条件：

书面许可决定；不符合条件：书面不许可决定，说明理由（

不利决定说明理由）；（2）许可结果：许可证件（如需要就

颁发）。检验、检测、检疫，可以在物品上加标签或加印章

；（3）准予许可决定，予以公开，公众有权查阅（行政公开

）；（4）法律、行政法规设定的许可，如无地域限制，全国

有效（中央立法一般是全国有效，特殊情况下地方有效；地

方立法只能地方有效）。 【例题单选题】根据行政许可法的

规定，下列有关行政许可的审查和决定的哪一种说法是正确

的？ A.对行政许可申请人提交的申请材料的审查，均应由行

政机关2名以上工作人员进行 B.行政机关作出准予行政许可决

定和不予行政许可决定，均应采用书面形式 C.行政机关作出

准予行政许可决定后，均应向申请人颁发加盖本行政机关印

章的行政许可证件 D.所有的行政许可均在全国范围内有效 『

正确答案』B 『答案解析』本题考核行政许可实施的审查与

决定程序。 选项A错误。行政许可实施的审查，在实地核查

时需要2名以上工作人员进行，而书面审查不需要。 选项C错

误。行政机关作出准予行政许可的决定，可以颁发证件，也

可以加盖印章。 选项D错误。只有法律、行政法规设定的行

政许可，且其适用范围没有地域限制的，该申请人取得的行

政许可才在全国范围内有效。 编辑推荐： 100Test 下载频道开

通，各类考试题目直接下载。详细请访问 www.100test.com 


