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《工程量清单》及《工程量清单说明》： 1、监理工程师应

熟悉《工程量清单》及《工程量清单说明》的内容，掌握工

程具体项目的工作范围，工作深度、计量方式和方法； 2、

工程量清单数量是设计图纸给定的数量，但不是监理工程师

实际确认的准确工程数量； 3、工程量清单单价说明： 监理

工程师要求承包商在中标之后的一个月内，对所报单价的来

源及其构成做详细的文字说明。 4、工程量清单的变动： 监

理工程师按合同规定办理工程变更，对《工程量清单》按下

列方式进行修改和补充： 1）、变更工程数量，清单细目号

及细目名称、单价不变； 2）、工程性质变化引起的单价变

更，原清单细目号、细目名称及工程数量不变； 3）、原清

单细目号、细目名称、单价、数量全部变更（包括项目整个

被取消）； 4）、新增工程，即清单细目号、细目名称、单

价、数量在原工程量清单基础上的相关章节内增列。 5、工

程量清单的使用： 有具体工程单位的清单栏目： 1）、驻地

监理员应根据工程量清单及施工图纸核对工程的原始尺寸，

掌握工程计量的原始资料，完成计量文件的初审，报送监理

处。监理工程师必须按工程量清单标明的单价和实际计量的

工程数量办理计量文件的审查，再送合约部审核后，由总监

理工程师批准； 2）、实际计量的工程数量与工程量清单给

定的数量相比，自然增减幅度在合同规定的范围内，按4.1）

办理； 3）、工程数量自然增减的幅度，超出合同规定的幅



度，应按合同的有关规定办理。送工作组审核后，报总监理

工程师批准； 以细目为单位的清单栏目：监理工程师应根据

实际情况确定细目计量划分比例。 暂估数量的清单栏目：监

理工程师必须严格控制工程数量。 暂定金额的清单栏目： 1

）、监理工程师应根据实际情况，非规定动用该项金额的情

况下，不得动用该项费用。动用时必须送高监审核，总监办

审定、报经业主批准； 2）、实际费用超出清单限额，宜通

过工程变更办理，并送合约部审核后，报总监理工程师审批

。 以时间为单位的清单栏目：监理工程师必须根据工程实施

的具体情况严格掌握。编辑推荐：监理工作的方法和措施
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