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https://www.100test.com/kao_ti2020/647/2021_2022_2011_E7_9B_

91_E7_90_86_c59_647508.htm 为了让广大考生更有效、系统的

复习，百考试题监理工程师站点根据历年考试重点，整理了

以下备考复习讲义，供广大考友复习备考。 建设工程档案验

收与移交 (一)验收 (1)列入城建档案管理部门档案接收范围的

工程，建设单位在组织工程竣工验收前，应提请城建档案管

理部门对工程档案进行预验收。建设单位未取得城建档案管

理部门出具的认可文件，不得组织工程竣工验收。 (2)城建档

案管理部门在进行工程档案预验收时，应重点验收以下内容

： 1)工程档案分类齐全、系统完整. 2)工程档案的内容真实、

准确地反映工程建设活动和工程实际状况. 3)工程档案已整理

立卷，立卷符合现行《建设工程文件归档整理规范》的规定.

4)竣工图绘制方法、图式及规格等符合专业技术要求，图面

整洁，盖有竣工图章. 5)文件的形成、来源符合实际，要求单

位或个人签章的文件，其签章手续完备. 6)文件材质、幅面、

书写、绘图、用墨、托裱等符合要求。 (3)国家、省市重点工

程项目或一些特大型、大型的工程项目的预验收和验收，必

须有地方城建档案管理部门参加。 (4)为确保工程档案的质量

，各编制单位、地方城建档案管理部门、建设行政管理部门

等要对工程档案进行严格检查、验收。编制单位、制图人、

审核人、技术负责人必须进行签字或盖章。对不符合技术要

求的，一律退回编制单位进行改正、补齐，问题严重者可令

其重做。不符合要求者，不能交工验收。 (5)凡报送的工程档

案，如验收不合格将其退回建设单位，由建设单位责成责任



者重新进行编制，待达到要求后重新报送。检查验收人员应

对接收的档案负责。 (6)地方城建档案管理部门负责工程档案

的最后验收。并对编制报送工程档案进行业务指导、督促和

检查。 (二)移交: (1)列入城建档案管理部门接收范围的工程，

建设单位在工程竣工验收后3个月内向城建档案管理部门移交

一套符合规定的工程档案。 (2)停建、缓建工程的工程档案，

暂由建设单位保管。 (3)对改建、扩建和维修工程，建设单位

应当组织设计单位、监理单位、施工单位据实修改、补充和

完善工程档案。对改变的部位，应当重新编写工程档案，并

在工程竣工验收后3个月内向城建档案管理部门移交。 (4)建

设单位向城建档案管理部门移交工程档案时，应办理移交手

续，填写移交目录，双方签字、盖章后交接。 (5)施工单位、

监理单位等有关单位应在工程竣工验收前将工程档案按合同

或协议规定的时间、套数移交给建设单位，办理移交手续。 
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