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https://www.100test.com/kao_ti2020/647/2021_2022__E5_85_A8_

E5_9B_BD2010_c67_647874.htm 全国2010年1月高等教育自学

考试 秘书参谋职能概论试题 课程代码：00526一、单项选择

题(本大题共30小题，每小题1分，共30分)在每小题列出的四

个备选项中只有一个是符合题目要求的，请将其代码填写在

题后的括号内，错选、多选或未选均无分。 1.我国现代秘书

学得以拓展深化的重大研究课题是( )A.秘书实务工作B.秘书

学科概念C.秘书基础理论D.秘书参谋职能2.北宋一部集中系统

研究阐述我国古代秘书及秘书工作的政书是( )A.《文心雕龙

》B.《册府元龟幕府部》C.《佐治药言》D.《文献通考》3.秘

书群体中一般只有中、高层次的秘书人员侧重履行( )A.事务

辅助职能B.沟通辅助职能C.办会辅助职能D.参谋辅助职能4.秘

书处于沟通枢纽位置，在提取参谋辅助信息时，可以( )A.以

表象零散信息参谋辅助B.以报喜不报优信息参谋辅助C.以高

层次信息参谋辅助D.以过载信息参谋辅助5.有唯上观念的秘

书在参谋活动中一般会( )A.主动参谋辅助B.一切听从领导C.弥

补领导缺失D.积极主辅配合6.秘书参谋辅助是领导工作的( )A.

临机追求B.事务补充C.经常内涵D.客观需要7.秘书辅助领导者

进行有效信息沟通的关键工作是( )A.选择好沟通对象B.确定

好沟通议题C.把握好沟通时间D.准备好沟通材料8.针对实施中

出现的决策局部偏失，秘书参谋辅助的内容是( )A.对决策作

局部调整B.分析并提出调整建议C.对决策作全面重大调整D.

重新作出决策9.在诸多可行的备选方案中，作出重大抉择的

职能源于( )A.一把手B.秘书长C.领导集体D.智囊团10.从秘书



参谋这一特定社会活动看，在秘书与领导这一对矛盾统一体

中，秘书是矛盾的( )A.主导方面B.主要方面C.客观方面D.次要

方面11.秘书是领导者的( )A.一般参谋B.重要参谋C.间接参

谋D.直接参谋12.加强对秘书教育与管理责任，首先在于( )A.

人事组织部门B.用秘书的领导C.综合办公部门D.纪律监察部

门13.秘书工作机构及相关秘书的职能任务之一，是为部门提

供相应的( )A.直接参谋服务B.中介参谋服务C.经常参谋服务D.

临机参谋服务14.系统的部门还应该将秘书参谋看作领导者的(

)A.传达助理B.信息沟通C.个人代表D.职能延伸15.秘书与领导

双方之间的主从联系，本质上属于( )A.职能关系B.同事关系C.

互利关系D.隶属关系 100Test 下载频道开通，各类考试题目直

接下载。详细请访问 www.100test.com 


