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E6_B5_B7_E5_B8_822_c67_647969.htm 一、 自2006年4月以后

上海市高等教育自学考试全面实行网上报考。 二、 网上报考

只面向持有自考牡丹报考卡的老考生。首次报名的新考生，

必须本人在规定时间到指定的报名点完成报名、报考和数码

照片信息采集等手续。 三、 上半年和下半年的网上报考开始

时间分别为2月2日、8月2日，结束时间与现场咨询报名报考

时间同步，在此期间，考生可以访问工商银行上海分行网站

（http://www.sh.icbc.com.cn/）登录个人网上银行，点击“分

行特色”办理网上报考。 四、 在实施网上报考之前，考生必

须仔细阅读和了解“报考须知”和“报考指南”中的有关条

款和操作注意事项。 五、网上报考专业、课程涵盖本市自学

考试开考计划中的全部理论课程和部分实践环节考核课程，

请考生关注上海市教育考试院网站有关信息的发布。考生的

报考专业只能限制在本人所属的主考学校开考专业范围之内

。 六、 持有自考牡丹报考卡的老考生在办理网上报考手续之

前，必须确保本人的自考牡丹报考卡已办理开户手续，并按

照当次报考课程的实际报考费存入相应金额。 七、 网上报考

以实际成功缴费的课程为准，未缴费或缴费不成功的报考请

求将不予分配考场。此外，每笔成功的报考请求，系统将返

回一交易编号，考生可以将此页面打印或将交易编号记录并

保存，以备查询。 八、 凡已提交系统且系统确认缴费成功的

报考课程请求不得再行更改，也不接受考生的任何退课请求

，考生务必谨慎填报。 九、 处于停考期间的考生，不得参加



报考，一经发现所报考课程无效。 十、 4月1日和10月1日起

，考生可以登录上海招考热线（http://www.shmeea.edu.cn）和

博益网（http://www.boee.cn）查询本人座位号分配结果并将

该页打印。考试当日，考生持打印的《考试课程座位号》和

身份证、准考证（自考牡丹报考卡）到指定试场参加考试。 

十一、 考生在报考期间遇到与网上报考和牡丹报考卡有关的

问题，可以拨打工行95588咨询热线，也可向市考办和各主考

高校自考办咨询。 网上报考指南 注意事项： 1、为使您顺利

完成网上报考操作，报考前请认真阅读“报考指南”和“考

生公告”栏目内容。 2、网上“自学考报考”各栏目将按照

上海市高等教育自学考试委员会规定的时间进行开放和关闭

，请考生在规定的时间段内进行考试报考、座位号查询和成

绩查询等操作，并注意合理安排时间，尽量避免高峰时段。

3、报考时请慎重选择考区，以免选择错误影响考试。 4、选

择好报考课程后请仔细检查提交内容是否有误，如选择错误

且所选课程还未进行缴费，可对其进行修改，如果已经缴费

则不能再修改。 5、选择报考课程后请务必完成缴费操作。

只有缴费成功后，网上报考才视为成功。 6、考生在完成缴

费操作后请务必记录交易编号或者打印缴费成功提示页面，

以备日后查询。现场报名报考须知（仅限无自考牡丹卡的新

考生） 一、 报名地点：古北路620号，上海对外贸易学院内

。（具体地点可能发生变化，请报名前详留意网站通知） 二

、 报考专业：自学考试“国际贸易”专业专科、本科。“商

务英语”本科。 三、 报名须带证件：本市考生携带身份证原

件及身份证复印件两份；外省市考生携带身份证原件及身份

证复印件一份，本市居住证明或工作证明原件及证明复印件



一份。 四、 报名日期：现场咨询报名报考时间定为3月、9月

上旬第一个连续的星期五、星期六、星期日三天。具体时间

为上午8：3011：30，下午1：304：30。 五、报名报考顺序：

1、没有办理牡丹自考卡（即准考证）的考生，请首先到新考

生报名处（3号楼底楼阶梯教室）购买新生办证材料、缴纳报

名费用（材料费、办证费66元）、填写牡丹自考卡申请表；

其次凭缴费发票到读卡处读取并校对新考生信息；再到拍照

处拍照并签字领取“临时准考证”。 注意：各主考学校的准

考证不通用。我校主考专业准考证的12位号码以42开头，

如420102001598，已办过其他主考学校的准考证，却是首次报

考我校主考专业的考生，需重新办理准考证，否则不能报考

。 2、考生在报考课程前应先购买有关考试教材及参考资料

，如考生在报考课程后再发现不能买到所报考课程的教材，

将不退报考费。 3、考生凭准考证（或领卡单）在新考生报

名处（3号楼底楼阶梯教室）领取报考课程所需资料：报考卡

、报名须知、本次考试课程代码、考生须知，及购买或订阅

自学考试报等。新考生在缴纳报名费时请同时领取课程报考

资料。 注意：同时报考专科和本科课程的考生须领取二张报

考卡，一张报考专科课程卡填写专科的专业代码及课程代码

；另一张报考本科课程卡填写本科的专业代码及课程代码。

4、用铅笔正确涂写课程报考卡，请考生按照各自的准考证号

在报考卡上准确涂写准考证号码及报考课程，考试课程开考

号由每门课的课程代码（五位数）组成，如“基础英语”课

程代码为00088，同一时间考试的多门课程只能选择其中一门

参加考试，请不要涂错。 5、本次专科“计算机应用基础”

上机考试、本科“管理系统中计算机应用”上机考试由市自



考办统一报考，具体报考事宜见市自考办有关通知。 注意：

计算机课程的理论考试与上机考试属于两门课程，课程代码

不一样。 6、到收费处付费：理论课程报考费为45元/门，实

践课程报考费为100元/门。 7、请将填好的课程报考卡交课程

报考处，由工作人员输入电脑，并打印报考确认书，考生根

据确认书上的时间下载考试通知单。 8、考生拿到考试确认

书后，请仔细核对姓名、准考证号码、报考课程是否正确，

如有差错，请立即向工作人员提出修改。 9、考生在考试前

请先熟悉一下考试地点。考前须熟读试区内张贴的《试场规

则》。 六、强化班信息： 需参加强化班的考生请到四号

楼104室报名。欲报从速，额满开班。 更多请访问：上海自考

网，自考论坛，自考网校，在线题库 100Test 下载频道开通，

各类考试题目直接下载。详细请访问 www.100test.com 


